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CONTENIDO
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO REGISTRAL Y
CATASTRALDEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

SILVANO AUREOLES CONEJQ, Gobernador Constitucional del Estado Libre y Soberano

de Michoacan de Ocampo, en el ejercicio de las facuitades que al Ejecutivo a mi cargo
. confieren los articulos 47. 60 fracciones V1 y XX 11, 62, 63 y 66 de la Constitucién Politica

del Estado Libre y Soberano de Michoacén de Ocampo: 2. 3, 5,6 y 9 de la Ley Organica de
- la Administracion Piblica del Estado de Michoacan de Ocampoy; v,

CONSIDERANDO

Que de acuerdo al Plan de Desarrollo Integral del Estado de Michoacan de Gcampo 2015-

- 2021, es propdsilo (undamental dar cumplimiento al compromiso de responder a las
necesidades de modernizacion institucional y de actualizacion de la normatividad juridica-
administrafiva, procurande adecuarla a las necesidades y exigencias actuales, a efecto de
hacerla mas dgil y eficiente.

Que con fecha 26 de enero del 2021, se publicé en el Periodico Oficial del Gobiemo
- Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo, la Ley de la Funcidn Registral y

Catastral del Estado de Michoacan de Ocampo. la cual tiene por objeto la constitucién v

organizacidn del Instituto Registral y Catastral del Estado de Michoacan de Ocampo.

Que se ha cmprendido un proceso de modemizacion de la funcion piblica registral y
© catastral, atendiendo a las exigencias y necesidades actuales para reconocer la necesidad de
- ajustar las disposiciones normativas de acuerdo a la nueva Ley de la Funcion Registral y

Catastiral del Estado de Michoacdn de Ocampo y su Reglamento, considerando los cambios
© que imprime en laruta de mejoramiento de la administracién pablica Estatal,

Que derivado de lo anterior. es necesario que ¢l Titular del Ejecutivo del Estado expida el
- Reglamento Interior del mencionado Instituto, a efecto de definir el dmbito de competencia

de las unidades administrativas adscritas al mismo y establecer una adecuada distribucidn
. del trabajo que favorezca ¢l cumplimiento de su objeto.
. Que el presente Reglamento tiene por objeto establecer las bases. principios, sistemas y
| procesos que regiran el funcionamiento del instituto, de conformidad con lo establecido en
. la Ley de Ta Funcién Registral y Catastral del Estade de Michoacén de Ocampo y deméds
. disposiciones legales aplicables, y contempla la estructura y organizacién gue definen las
* unidades administrativas que habrén de dar cumplimiento al objeto y las atribuciones que
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le han sido asignadas.

-_?Dor lo anteriormente expuesto, he tenido 2 bien expedir el siguiente:
REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO
REGISTRALY CATASTRA] ,DEL ESTADO DE
MICHOACAN DE OCAMPO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO
DE LA ORGANIZACION Y COMPETENCIA
DEL INSTITUTO REGISTRAL Y CATASTRAL DEL
ESTADOQ DE MICHOACAN DE OCAMPO

Articulo 1. El presente reglamenito es de orden plblico y ticne por
objeto regular la estructura orgdnica y funcionamiento del Organismo
Desconcentrada de la Secretaria de Finanzas y Administracion del

Gobierno del Estado de Michoacdn. con autonomia téenica y de-

gestion. con funciones de derecho pablico en materia registral y
catastral, denominado Instituto Registral y Catasiral del Estado
de Michoacan de Ocampo. £l cual Liene a su cargo gl ejercicie de |as
facultades y el despacho de los asuntos que le encomicndan la Ley

de la Funcién Registral y Catastral del Estado de Michoacdn y los

distintos ordenamientos legales aplicables.

En los casos en que en este Reglamento se aluda a la Ley, su
Reglamento, la Secretaria, el Instituto v las Coordinaciones, se
entenders que se hace referenciaa la Ley de la Funcion Registral v
Catastral del Estado de Michoacan de Ocampo. el Reglamenio de
la Ley de la Funcion Registral y Catastral dei Estado de Michoacan
de Ocampo. la Secretaria de Finanzasy Administracion, el Instituto
Registral y Catastral del Estado de Michoacén de Ocampo. y a las
Coordinaciones Regionales del Instituto. respectivamente,

Articulo 2. Al frente del Instituto habra un Titular de la Direccion
General, designado y removido libremente por el Gobernador del
Estado, quien condueird sus actividades conforme a las
dispesiciones normativas aplicables y contard. para el despacho
de los asuntos de su competencia con Directores, Subdirectores.
Delegado Administrativo v Jefes de Deparlamento en su nivel
Estatal, v con las Coordinaciones Regionales y demads servidores
publicos que se requieran en razén de las necesidades del servicio
en su nivel Regional.

Los Titulares de las unidades administeativas del nivel Estatal,
gjerceran en todo ¢l territorio de Michoacan de Ocampo, las
atribuciones que les confiera la Ley, su Reglamento. las que les
otorguen este Reglamento Interior, v en su caso, las demas
disposiciones aplicables, v se estructurardn conforme a lo siguienie:

A.- En su nivel Estatal:

I Direccion de Registro Pablico de la Propiedad:
a) Departamento de Recepcion Catastral y Registral:
b) Departamento de Regisiro de Inscripeiones:

c) Departamento de Certificaciones: v,

d) Departamento de Archivo.
il Direccion de Catastro:
al Departamento de Gestion Catastral:
b) Departamento de Valuacion: y,
¢) Departamento de Registro de Cartografia.
1L Subdireccion de Planeacion Estratégica:
V. Subdireceron Juridica:
a) Departamento de Anotaciones v Tramites

Administrativos: v,

b} Departamento de lo Contencioso,
V. Subdiroccion de Tecnologias de la Informacion.
a) Departamento de Operacion y Desarrotlo de

Sistemas:

b} Depariamento de Soporte Técnico v Redes; v,
cr'} Deparlamento de Base de datos.

V1. Delegacion Adrﬁinisuali va:
a) Departamento de Control Presupuestal y

Recursos Financieros: y.

b} Departamento de Recurses Humanos, Materiales
y Servicios Generales.

B.- En su nivel Regional con las Coordinaciones Regionales:

I Coordinacion Regional 1 Lerma Chapala;

1, Coordinacion Regional 2 Bajio;

IIE. Coordinacion Regional 3 Tepalcatepec:
V. Coordinacion Regional 4 Purépecha;

v Coordinacion Regional 5 Tierra Caliente;
VI Covrdinacion Regional 6 Sierra Costa,

Vil.  Coordinacion Regional 7 Zitacuaro; y,
VIII. Coordinacion Regional 8 Morelia.

[Las circunscripeiones territoriales de las Coordinaciones Regionales
serdn las determinadas en este ordenamicnto y podran ser
modificadas a propucsta del Titular del Instituto, en las que se
podran incluir uno o varios municipios o modificar log mismos
hasta la totalidad de los municipios que integren la entidad federativa.

En los municipios serdn auxiliados por las Administraciones de
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Rentasy Receptorias de Rentas cuando se requiera en razon de las
necesidades de los servicios catastrales.

S06lo se realizardn tramites a nivel Estatal cuando corresponda a
los municipios Acuitzio, Copandaro, Cuitzeo, Charo. Chucéndiro.
Huandacareo. Madero, Morelia, Santa Ana Maya, Tarimbaro.
Tzitzio, Alvaro Obregon. Indaparapeo. Queréndaro, Zinapécuaro,
Tacambaro, Turicato, Erongaricuaro, Huiramba. Lagunillas.
Patzeuaro. Quiroga. Salvador Escalante, Tzintzuntzan, Coeneo.
Huaniqueo, Tliménez, Panindicuaro. Zacapu, Angamaculiro,
Morelos, Puruandiro. José Sixto Verduzco, asi como los de los
municipios que por problemadticas administrativas se tengan que
atender a nivel Estatal por instrucciones del Titular del Instituto.

Dichas unidades tendrén el cardcter de autoridades, ejerceran las
atribuciones que les correspondan en términos de este
ordenamiento, dentro del territorio en que se ubiguen o ¢jerzan
jurisdiccion, sin perjuicio de su ejercicio directo por parte del
Titular del Instituto o sus superiores jerdrquicas y operativos.

Articulo 3. En los asuntos de su competencia. los servidores
plblicos del Instituto Registral y Catastral dgl Estado de Michoacin
de Ocampo seran suplidos en sus ausencias temporales, por el
servidor pablico que se designen o bien, conforme a las reglas
siguicntes:

I El Titular del Instituto serd suplido en ausencias temporales
por los directores v subdirectorss en la materia de su
competencia;

11. Los Titulares de las Dirccciones o Subdirecciones seran

suplidos por los Titulares de las unidades administrativas
de jerarquia inmediata inferior conlarime al orden dispuesto
en la estructura orgdnica cstablecida en el articulo 2 del
presente ordenamiento de forma ascendente a descendente;
¥
I Las faltas temporales de los Jeles de Departamento serdn
* suplidas por su superior jerdrquico inmediato o quien este
designe para tal efecto.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR GENERAL
DEL INSTITUTO REGISTRAL Y CATASTRAL

Articulo 4. Al Titular de la Direceidn General del Instituto, ademas
de las facultades y atribuciones que le confieren los articulos 8 y
16 de la Ley, le corresponde el ejercicio de las facultades siguientes:

L. Proponer al Titular de la Secretaria de Finanzas y
Administracion las Coordinaciones Regionales, atendiendo
a las necesidades en la prestacién del servicio en cada
regidn y conforme a la disponibilidad presupuestaria:

I1. Emitir los procedimientos, actos y resolucionss en materia
registral y catastral conforme lo establecen las disposiciones
juridicas aplicables;

111 Garantizar la conservacion del Acervo Registral y Catastral,
los libros y las constancias registrales y catastrales en
cualquier soporte, asi como evitar su indebida manipulacion

VI.

VIL

VIIL

X1,

X1l

- XL

a)
b)
c)

d)

o alteracion de cualguier tipo;

Supervisar que se realicen las anolaciones, asientos y
emisiones de certificados o cédulas catastrales, registros
del Folio Real y Folio Real electronico, v darles publicidad;

Autorizar a los notarios como usuarios del Sistema
Informéatico de Gestion Integral y asegurar el
funcionamiento correcto, asl como el que se base en las
unidades de registro que prevé la Ley y su Reglamento, y
emitir los doeumentos que el mismo preve;

Representar al Instituto Registral y Catastral del Estado
de Michazedn de Ocampo y ser autoridad en dicha materia:

Supervisar que se realice la correccion de errores materiales
o inexactitudes registrales o catastrales, asi como
determinar su procedencia;

Vigilar que la correccion de los errores o inexactitudes que
deriven de actos u omisiones atribuibles al [nstituto, se
realicen sin el paga del derecho correspondiente:

Verificar larealizacion de los procesos en materia de registro
pablico. entre otros, el registro. la certificacién y consulta,
asi como en materia de catastro, entre otros, los de
actualizacién, valuacion, emision de constancias y
consullas;

Autorizar y autentificar mediante su firma electronica
todos los actos juridicos y documentos en la materia de su
compelencia. cuando asi se requiera conforme a la
normatividad aplicable, asi como las formas pre codificadas
que contorman la base del sisterna;

Habilitar al personal adscrito al Instituto Registral y
Catastral para que realice notificaciones de toda clase de
citatorios, acuerdos, resoluciones, avallios y cualquier oira
accidn registral o catastral;

Supervisar que se cuente en las dreas correspondientes,
con el sistema de ordenamiento diario electrénico o libro
de entradas;

Verificar que las unidades administrativas competentes
del Instituto realicen conforme a derecho:

Inscripciones de personas morales a través del folio real;
Anotaciones varias a que se refiere el articulo 44 de la Ley;
Calificacion catastral y registral:

Resoluciones que se emitan en materia de perdida de la
prioridad: :

Registros o inscripciones parciales y definitivas: e,
Informacion sobre asientos cancelados.

Expedir a solicitud de persona fisica o moral con interés
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XV,

XVL

XVII.

XVIL

XIX.

XX.

XXL

XXIl.

XXIIL

XXIV.

juridico o autorizades. copias certificadas o simples de

planos y, demés documentos relativos a los predios. fanto
en materia catastral como registral. previo pago de derechos
y con las restricciones que se prevén en la Ley y su
Reglamento. asi como en las demds disposiciones
aplicables:

Supervisar la emision de certificaciones sobre existencia o
inexistencia de asientos registrales o sobre asientos
cancelados total o parcialmente. conforme a derecho
proceda:

Verificar se realice la cancelacion total del registro cuando
se presente alouno de los supuestos previstos en el articulo
59.y en el que se autorice la cancelacion parcial de registro
cuando se presenten los supuestos del articulo 60. ambos
de la Ley; .

Convenir con los Ayuntamientos. la colaboracion por parte
del Instituto en la realizacian de valores unitarios que se
sometan a consideracion del Congreso del Estado para su
aprobacion y opinar respecto de dichos valores, cuando
asi se solicite por el Congreso:

Realizar 1as acciones {endientes que permitan garantizar
serealicen las actuaciones de medicion v deslinde catastral
en estricto cumplimiento de las disposiciones juridicas
aplicables:

Autorizar y proponer al Secretario. la emision de los
procedimientos técnicos de valuacién catastral, aprobados
por la Direccidn de Catastro:

Establecer instrumentos que permitan verificar que la
asignacidn de la clave catastral, el nimero de cuenta predial
v el valor catastral se otorgue a cada predio conforme a las
disposiciones normativas aplicables:

Supervisar que las variaciones catastrales se realicen en
términos del Titulo VI. capitule IV de la Ley;

Verificar se realicen los procedimientos que enseguida sc
indican, estrictamente apegados a las disposiciones
téenicas, administrativas y juridicas aplicables:

a) Predios ignorados conforme a la Ley;

bj Denuncias de herencias yvacantes,

c) Bienes mostlrencos;

d) Valoraciones catastrales: v,

e) En materia de actualizacion y conservacion de los

padrones catastrales. mediante los procedimientos
técnicos que garanticen mayor exactitud.

Imponer las sanciones que se prevén en la Ley por
infracciones que en la misma se sefialen;

Suspender o destituir de su empleo, segiin la gravedad de

XXV,

la falta. a los servidores plblicos, y en su caso. consignarlos
ante las autoridades competentes y cuantificar ¢l monto
con que se procederé al resarcimiento del dafio.

Las demds que le sefale el Titular de la Secretaria de
Finanzas y Administracion. conforme a las disposiciones
juridicas aplicables.
TITULO SEGUNDO
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL
INSTITUTO REGISTRAL Y CATASTRAL

CAPITULO PRIMERO

DE LAS FACULTADES GENERALES DE LAS UNIDADES

ADMINISTRATIVAS DEL NIVEL ESTATAL .

SECCION |

DE LOS TITULARES DE LAS DIRECCIONES Y

SUBDIRECCIONES DEL INSTITUTO

Articulo 5. Los Titulares de las Direcciones y Subdirecciones del
Instituto tendran las atribuciones siguientes:

HI.

Planear, programar. organizar, dirigir y evaluar el desarrollo
de los programas y actividades de la unidad administrativa
asu cargo, asi como ¢l desemnpeno de lag atribuciones que
les competen ¢ informar de sus resultados al Titular de [a
Direccion General del Instituto;

Proponer y difundir las politicas, criterios, metodologia.
herramientas y sistemas a los que se sujetaran la
organizacian v funcienamiento del Instituto en sus dos
niveles de organizacion:

Estddiar, desarrollar, proponer y difundir indicadores de
geslion u otros procedimientos de medicion, que permitan
determinar el nivel de productividad, cumplimiento de
politicas, phjetivos, programas de trabajo y obtencion de
resultados de las unidades administrativas que le estén
adscritas, asi como las del nivel Regional, proporcionando.
dentro de los limites de su competencia. al Titular de la
Direceidn, informacion oportuna y relevante para apoyar
en latoma de decisiones:

Apoyar y dar cumplimiento a las polilicas de planeacion
y programacion Regional y de descentralizacion emitidas
por el Titular de la Direccion en materia Registral y
Catastral:

Autorizar y someter a la consideracion del Titular de la
Direccion General del Instituto, los proyectos de politicas.
procedimientos, metodologias, sistemas, normativa. reglas
de operacién, lineamientos, manuales, gufas técnicas y
aperativas, indicadores, criterios administrativos; formatos
¢ instructivos y demas instrumentos administrativos que,
de conformidad con fas disposiciones legales aplicables,
les correspondan formular, conforme a este Reglamento,
tanto en lo concerniente al nivel Estatal como al Regional,
asi como efectuar el control administrativo de los mismos
y realizar la Manifestacién de Impacto Regulatorio en la
materia de su competencia;
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VL

VIIL

VIII.

iX.

XL

XL

X111

XIV.

XV.

Aplicar las disposiciones generales, politicas, programas.
sistemas, procedimientos. normativa, lincamientos,
métodos de trabajo y criterios de interpretacion de la Ley
¥ su Reglamento:

Evaluar y verificar su cumplimiento en las materias de su
competencia en ¢l nivel Estatal y en el nivel Regional.
conforme a la informacién que les proporcionen los
Registradores de las Coordinaciones Regionales y
comunicar los resultados al Titular de la Direccidn General
del Instituto:

Formular el Programa Operative Anual y el Anteproyecto
de Presupuesto. relativos a la unidad administrativa a su
cargo: ejercer el presupuesto aulorizado y analizar y evaluar
los proyectos del Programa Operativo Anual y
Anteproyectos de Presupuesto de los Organismos. en las
materias de su competencia;

Participar dentro del 4ambito de sus atribuciones. en la
formulacion de la Politica Registral v Catastral;

Supervisar y evaluar ¢l cumplimiento de las facultades.
atribuciones y funciones a su cargo. cuando sean objeto de
descentralizacion y de celebracian de convenios de
coordinacion con las Coordinaciones Regionales o
Administraciones y Receploria de Rentas. o de convenios
de concertacion con los sectores social y privado y demds
instrumentos andlogos. asf como recibir la informacion
correspondiente y evaluarla:

Formular el anteproyecto de Manual de Inlegracion,
listructura Ovganica ¥ Funcionamiento de la unidad
administrativa a su cargo, asi como los de organizacion
especificos. procedimientos y servicios al publico en sus
respectivos dmbitos de compelencia:

Coordinarse con [os Titulares de las demds unidades
administrativas para el mejor despacho de los asuntos de
su competencia, de conformidad con la normativa y
lineamientos que expida el Titular de la Direccion General
del Instituto: establecer con las dependencias y entidades
de la Administracion Piblica Estatal, las entidades
federativas y los municipios, los mecanismos de
comunicacion y coordinacion que se requieran para la
realizacion de acciones para promover el desarrollo de los
Programas a su cargo:

Participar en la administracién de los recursos humanos,
financieros y materiales asignados a las unidades
administrativas a su cargo:

Participar, respecto del personal sujeto al tabulador general
de base y de confianza. en la autorizacion de licencias de
acuerdo con las necesidades del servicio; en los casos de
sancién; remocion y cese de los mismos, asi como ¢n la
remocion, comunicacion v ejecucion de sanciones al
personal de libre designacidn, honorarios o de designacidn
directa v de confianza que le esté adscrito;

Elaborar anteproyectos sobre la creacidn, modificacion,

XVL

XVIL

XVIIL

XIX.

XX.

XXL

XXII.

organizacién, fusion o extincidon de las unidades
administrativas que les estén adscritas, y proponer
movimientos que impliguen modificar la estructura
organica de la unidad a su cargo. asf como la ocupacional y
plantillas de su personal operativo;

Formar parte de los Comités de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios: de Obra Pablica; de Mejora
Regulatoria Interna: de Control ¥ Auditoria. asi como del
Subcomité de Bienes Muebles y de otros Comilés,
Subcomités ¥ Comisiones que deban constituirse por
disposicion legal o que constituya el Titular de la Direccidn
del Instituto y sean designados para eilo:

Comunicar a las unidades administrativas competentes.
hechos u omisiones que conozean en el ejercicio de sus
funciones y que puedan constituir posibles
incumplimientos a la Ley, su Reglamento y demas
disposicianes aplicables, o que puedan ser constitutivos
de delitos: '

Tramitar y suseribir, en el Ambito de su competencia, los
gcuerdos, convenios, contratos y -demas instrumentos
andlogos. asi como contratar ¢l seryicio externo gue fuese
necesario para el ejercicio de sus actividades y realizar los
demas actos juridicos a que se refieren la Ley de Plancacion
Hacendaria, Presupuesto, Gasto Piiblico y Contabilidad
Gubernamental del Estado de Michoacdn de Ocampo, la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Prestacion de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles ¢
Inmueble(sic) del Estado de Michoacin de Ocampo. la
Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con la
misma para el Estado de Michoacan de Ocampo v sus
Municipios, el Presupuesto de Egresos del Estado y otras
disposiciones legales aplicables en la materia:

Aplicar los sistemas de informacion para el cumplimiento
de sus atribuciones v rendir al Titular de la unidad de
enlace de la Comision, la informacion y documentacién a
que sc refiere la Ley General de Transparencia v Acceso a
la Informacion Pablica;

Proponer, dentro de los limites de su competencia. la
participacion de la Comision en foros inlernacionales, asi
cOmo en programas. proyectos, acciones y la suscripeion
de instrumentos juridicos de cooperacidn cientifica,
economica, técnica, regulatoria o de cualquier otra indole
en materia registral y catastral con paises, organismos
internacionales y entidades extranjeras, con los que se
suscriban convenios en dicha materia. y con instituciones
u organizaciones publicas o privadas o con particulares,
para promover y prapiciar la investigacion, el desarrollo
lecnologico. la formacion de recursos humanos v la difusion
de conocimientos y mejorar la calidad de sus servicios:
1

Participar en la concertacién e induccion de los sectores
publico. social y privado para su parficipacion en la
realizacion de las actividades de su competencia;

Elaborar constancias de hechos, emitir certificaciones de
los expedientes o de los documentos gue obren en éstos,
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relativos a los asuntos de su competencia, con sujecion a

laLey de Transparcncia. Acceso a la [nformacion Pablica

y Proteccidn de Datos Personales del Estado de Michoacian

de Ocampo, y demds disposiciones legales aplicables.

previo el pago de los derechos que establezea la Ley de la
_ materia;

XXIII. Analizar el marco legal v reglamentario que regule sus
dtribuciones para proponer, a través de la Subdireccién
Juridica. el establecimiento, modificacion o derogacion de
las dispesiciones conducentes:

XXIV. Asesorar y apoyar en los asuntos de su competencia a las
demas unidades administrativas del Instituto v. cuando
asi lo soliciten. a las del nivel Regional:

XXV. Informar al Titular de la Direccion General del Instituto
del tramite y resolucion de Jos asuntos relevantes a su
cargo:

XXVI Solicitar a las autoridades federales, de las entidades
federativas. municipales y de las Coordinaciones
Regionales, asi como a los particulares, la documentacion
e informacion necesarias para el ejercicio de sus
atribuciones, de conformidad con las disposiciones legales
aplicables:

XXVIIL Solicitar la publicacién y promover la difusion de manuales
técnicos y de procedimientos e informacion de interés
general en malteria de su competencia:

XXVIIL Recibir en acuerdo ardinario a los Titulares de las jefaturas
que les estén adseritas y en acuerdo extraordinario a
cualquier otro servidor publico subalterno;

XXIX. Elaborar propuestas de mejora de procesos en materia de
su competencia y contribuir con acciones que promuevan
la comunicacion interna:

XX:X. Supervisar, en las materias de su compelencia. que las
~  unidades administrativas que le estén adseritas, las
Coordinaciones Regionales y las Administraciones de
Rentas y Receplorias de Rentas apliquen las politicas,
procedimientos, metodologias, sistemas, normativa, reglas
de operacién, lineamientos, manuales. guias técnicas v
operativas, indicadores y criterios administrativos que
expida el Titular de la Direccion General:

XXXI. Vigilar que se cumplan las disposiciones legales aplicables
~ en todos los asuntos de la competencia de Jas unidades
_administrativas, unidades auxiliares v unidades de apovo
‘a ellas adscritas, y coordinar entre éstas el adecuado

desempefio de sus labores;
¥

XXXII. Coadvuvar con el Titular de la Direccién General del
Instituto, ¢n la atencion de los asuntos de su competencia;

XXXIII. Confirmar, modificar, nulificar o revocar las resolucioncs
que resulten desfavorables a los particulares, emitidas por
las unidades administrativas que les estén adscritas,
siempre que proceda de conformidad con las disposiciones

aplicables;

XXXV, Autorizar al persona!‘ que le este adscrito a efecto de que
s¢ realice la notificacion de los acuerdos, resoluciones,
procedimientos y demés instrumentos administrativos
maleria de su competencia;

XXXV. Coadyuvar en la adquisicién y correcta utilizacion de los
recursos malteriales que se requieran. de conformidad con
las disposiciones legales aplicables:

XXXV Ejercer sus facultades coordinadamente con las demads
unidades administrativas y unidades de apoyo de las
dependencias, coordinaciones y entidades para el mejor
despacho de los asuntos de su compelencia;

XXXVIL. Tramitar ante las unidades administrativas encargadas
de la administracion de su dependencia o coardinacion, los
cambios de situacion laboral del personal a ellos adscrito o
a sus unidades de apoyo, asi como acordar, gjecutar y
controlar los demds asuntos relativos al personal, de
conformidad con lo que sefialen las disposiciones legales
aplicables;

XXXVIIL Acordar con los Titulares de las unidades administrativas
a ellos adscritas el tramite, asi como con otros servidores
publicos subalternos, la solucidn y el despacho de los
asuntos compelencia de éstos;

XXXIX. Proporcionar al Titular de la unidad de enlace de
trasparencia del Instituto. Ja informacion y documentacion
aque se refiere la Ley General de Transparencia y Acceso
a la [nformacion Pablicay la Ley de Transparencia, Acceso
a la [nformacion Publica y Proteccién de Datos Personales
del Estado de Michoacdn de Ocampo;,

XL.  Proponer y suseribir los documentos de afeclacion a la
asignacion presupuestal v del ejercicio del gasto plblico,
autorizados por la Secretaria de Finanzas y
Administracion, correspondientes a los programas a cargo
de sus unidades administrativas;

XLI.  Conceder audiencia al pablico, asi como acordar v llevar el
seguimiento de los asuntos de la competencia de las
unidades administrativas de apoyo a su cargo:

XLIL  Integrar. sistematizar, actualizar y resguardar el archivo
documental de la unidad administrativa a su cargo:

XLIII. Expedir en su caso, gonstancias de documentos que obren
en sus archivos sobre asuntos de su competencia;

XLIV. - Atender las solicitudes que al amparo del articulo 8° de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
les sean formuladas en lds materias de su competencia; v,

XLV. Desempenar las comisiones y demas funciones que. dentro
de sus correspondientes &mbitos de competencia, les

confiera el Titular de la Direccion General del Instituto.

Los Jefes de Departamento del nivel Estatal del Instituto ejerceran,
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dentra de los limites de su competencia, las atribuciones previstas
en este articulo.

SECCION iI
DE LA DIRECCION DEL REGISTRO
PUBLICO DE LA PROPIEDAD

Articulo 6. Al Titular de la Direccidn del Registro Piblico de la
Propiedad. ademéds de las facultades v atribuciones que expresamente
le confieren los articulos 7 y 17 de la Ley, le corresponde el gjercicio
de las facultades siguientes:

L

VI

Vil

VIIL

IX.

Ser autoridad responsable en materia registral y someter a
consideracion del Titular de la Direccion General del
Instituto los proyectos de reglamentos. normas. criterios.
reglas, manuales, lineamientos. v demds disposiciones
normativas en inateria de:

a) Registro:

by Certificacion;

c) Consulta; y.

d) Conservacion de acervo fisico y digital.

Proponer al Titular de la Direccion General del Instituto.
el establecimiento de Coordinaciones Regionales;

Emitir los procedimientos. actos y resoluciones en materia
registral conforme lo establecen las disposiciones jurfdicas
aplicables;-

Realizar las anotacioncs, y asientos u ordenar la emision

de las mismas.asi como ordenar la emision del Folio Real
y Folio Real Electronico en la materia de su competenciay
darle publicidad y salvaguardar el acervo registral;
Proponer al Titular de la Direceion General del Instituto la
autorizacion de los notarios como usuarios del Sistema de
Gestidn Integral;

Representar al Instituto Registral y Catastral del Estado
de Michoacan de Ocampo, en materia registral:

Ordenar se realice la correccién de un error material o
inexactitudes registrales, o su improcedencia, asi como el
requerimiento de los documentos necesarios para tal efecto;

Autorizar la correccion sin el pago del derecho
correspondiente cuando los errores o inexactitudes deriven
de actos u omisiones atribuibles al Instituto. en el ambito
material de su competencia:

Verificar que el Sistema se base en las unidades de registro
que prevé la Ley y su Reglamento y emitir los documentos
gue ¢l mismo prevé en la materia de su competencia;

Supervisar, v en su caso, realizar. ordenar o ejecutar los
procesos en materia de actualizacion del registro, entre
otros la valuacion, emisidn de constancias y consulias, y

XIL.

XILI.

XTIV,

la conservacion del acervo fisico y digital:

Autorizar v autentificar mediante su firma clectronica
todos los actos juridicos y documentos en la materia e su -
competencia, cuando asi se requiera conforme a la
normalividad aplicable;

Proponer las formas pre codificadas que conformm la
base del sisterna en materia de su compelencia;

Verificar que se cuente en las dreas correspondientes con
¢l sistema de ordenamiento diario electrénico o libn de

enlradas en la materia de su competencia:

Verificar que se realice conforme a derecho:’

=ral Larealizacion de la calificacion registral:

XV.

XVI

XVIL

XV

XX

XX.

XXI.

h) La emision de certificaciones sobre existercia o
inexistencia de asientos registrales:

c) Informacion sobre asientos canceladas;

d) La resolucion que s emita en materia de serdida
de la prioridad; y.

e) Los registros o inscripciones de maneraparcial o
definitiva.

Realizar las anotaciones varias a que se refiere « articulo
44 de la Ley de la Funcion Registral y Catastral cel Estado
de Michoacan de Ocampo;

Expedir a solicitud de los interesados con intens jurfdico
0 autorizados copias certificadas o simples d¢ planos y
demas documentos relativos a los predios. tn materia
registral, previo pago de derechos y con las retricciones
que se prevén en la Ley y su reglamento, asi como en las
demas disposiciones aplicables:

Realizar la cancelacion total del registro cuando se presente
alguno de los supuestos previstos en el articulo 59 de la
Ley;

Autorizar la cancelacion parcial de registro cuando se
presenten los supuestos del articulo 60 de la Ley;

Evaluar la'comision de infraccjones a que e refiere la Ley
¢ imponer las sanciones que correspondan a la mismas en
términos de la citada Ley;

Suspender o destituir de su empleo, segin la gravedad de
la falta, a los servidores publicos y en su caso consignarlos
ante las autoridades competentes, asi como cuzntificar el
monto con que se procederd al resarcimicnto del dafio; y

Las demds que le sefale el Titular de la Secretaria de
Finanzas y Administracién y el Titular del Instituto,
conforme a las disposiciones normativas aplicables.

Articulo 7. Al Tirular del Departamento de Recepeion Catastral y
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Registral. le corresponde el gjercicio de las facultades siguientes:

[11.

VI

VIL

VIIL

£

Precalificar y revisar los testimonios presentados para su
inscripeion en la Direccidn del Registro Publico de la
Propiedad v, en el caso de no cumplir con los requisitos
que eslablece la Ley. asi como su reglamento para su
recepeion v calificacion: informar a los usuarios de las
formalidades de que adolezean sus documentos. entérmino
de las disposiciones normativas aplicables;

Resolver las dudas que ocurran a los calificadores de
ventanillas de los diferentes documentos presentados para
su recepeion. asi como a los inferesados en actos del
registro;

Desahogar las consultas en materia registral de la propiedad

o de comercio que l¢ sean planteadas por los notarios.
cuando estos asi lo requieran, de conformidad con las
disposiciones normativas aplicables;

Analizar y dar visto bueno a las inscripciones y
certificaciones que deban realizarse en los libros
electronicos del Registro Publico de la Propiedad
solicitados por las oficinas Regionales fordneas. efectuando
previamente la verificacién correspondiente, de acuerdo
con las disposiciones normalivas aplicables;

Controlar la recepeidn y entrega de documentos en el
herario y fecha seialada en el recibo de pago de derechos,
para su eficaz funcionamiento;

Propiciar la coordinacidn v comunicacion con las distintas
unidades administrativas dentro del Registro Publico de la
Propiedad. para un mejor funcionamiento:

Proparcionar la asesoria sobre los tramites efectuados en
el Registro Publico de la Propiedad. la operacion del
Sistema Integral de Gestion Registral y el llenado de las
formas pre codificadas al pliblice usuario que asf lo requiera
y a los Departamentos Regionales de la Direccion del
Registro Pablico de la Propiedad, en lérminos de las
disposiciones normativas aplicables;

Atender y tramitar las inconformidades que se susciten
con motivo de larecepeion y precalificacion realizada por
el personal de recepcién en el area de ventanillas:

Proponer al Titular de la Direccion del Registro Publico de
la Propiedad, las medidas y propuestas que se estimen
necesarias para un mejor funcionamiento vy desempeno
institucional; y,

Las demds que le senale el Titular de la Secretaria de
Finanzas y Administracion, el Titular del Instituto y el
Director del Registro Publico de la Propiedad, conforme a
las disposiciones normativas aplicables.

Articulo 8. Al Titular del Departamento de Registro de
Inscripeiones, le corresponde el ejercicio de las facultades siguientes;

Il

Realizar las inscripciones en los documentos registrales

11

VL

VIL

VI

X1

XII.

conforme a las disposiciones normativas aplicables:

Revisar en forma integral los documentas que se presenten
en la Direceion del Registro Publico de la Propiedad en los
lerminos que establece la normativa registral, ordenando o
denegando su inscripcion; i

Realizar las anotaciones que correspondan en los asientos
registrales. de manera fidedigna y clara. de acuerdo con los
requisitos y formalidades que establece la normativa
registral del Estado:

Inscribir los titulos de propiedad. gravamen. avisos
preventivos, y resoluciones judiciales 0 administrativas.
de conformidad con la normativa registral del Estado:

Elaborar las certificaciones que sean necesarias en los
asientos registrales, con el objeto de subsanar o
complementar errores, de conformidad con las
disposiciones normativas aplicables y remitir los
documentos correspondientes al Titular de la Dircecién
del Registro Publico de la Propiedad para su sancién:

Resolver las dudas que los interssados le consulten respecto
del registro de documentos sujetos a inscripeion, conforme
a las disposiciones normativas aplicables y hacerles saber
los requisitos que falten a los mismos v las formalidades
que deben cumplir:

Inscribir los documentos conforme al orden de su
presentacion, y en los cases de devolucion de alguno, fundar
v motivar la negaliva por escrito de manera fisica o
electronica y remitir el proyecto de resolucion al Titular
de la Direccion del Registro Publico de la Propiedad, para
su aulorizacion y gestion correspondiente;

Proponer al Titular de 1a Direccidn del Registro Publico de
la Propiedad, los criterios procedentes para la inscripcion
de documentos, a fin de agilizar v eficientar el servicio que
se¢ proporciona, en términos de las disposiciones
normativas aplicables;

Realizar la inscripcion de escrituracién masivade los entes
pblicos facultades para ello, previo acuerdo con el Titular
de la Direceién del Registro Piblico de la Propiedad, de
conformidad con las disposiciones normativas aplicables;

Elaborar v actualizar los manuales de criterios sobre la
solucion a la problemética de las inscripciones y hacerlos
llegar al personal vy las notarias;

Proponer mecanismos necesarios para realizar la captura
masiva de la informacion resguardada en tomos, y demas
documentos y medios electronicos; y,

:

[L.as demds que le senale el Titular de la Secretaria de
Finanzas v Administracion, el Titular del Instituio y el
Director del Registro Publico de la Propiedad. conforme a
las disposiciones normativas aplicables.

Articulo 9. Al Titular del Departamento de Certificaciones, le




PERIODICO OFICIAL

Lunes 13 de Septiembre de 2021. 7a. Secc.

PAGINA 9

corresponde el ejercicio de las facultades siguientes:

11

11,

IV.

v

VIL

VI

IX.

X

XL

Elaborar certificados de gravamen y propiedad que se
soliciten, previa blisqueda y verificacion respectiva, una
vez realizado el papo correspondiente por el pahlico
usuario, y remitirfos a los Tilulares de los Departamentos
Regionales del Registro Piblico de la Propiedad para su
aulorizacion; :

Emitir copias certificadas de los testimonios que integran
los documentos de los tomos de las diferentes secciones
que conforman el Registro Publico de la Propiedad. de
acuerdo con lo que establezean las disposiciones normativas
aplicables; ;

Fiaborar certificados de propiedad de cualguier indole,
relativos a bienes expresamente detcrminados. debiendo

comprender todas las inscripeiones y anotaciones que no

eslén canceladas:

Extender ceritficados de libertad de gravamen donde se
deberdn establecer los gravamenes y las anotaciones
respectivas del bien solicitado por el usuario. previa
validacion. en su caso, de los Tifulares de las
Coordinaciones Regionales dentro de su circunscripeion
territorial;

Emitir certificaciones de no existencia de asientos de
inscripciones de especie determinado, con respecto de
bienes v personas perfectamente identificados, ancxando
la documentacion necesaria para su expedicion, previa
validacion, en su caso, de los Titulares de las
Coordinaciones Regionales dentro de su circunseripeion
territorial;

Comprobar que todas las certificaciones que sc elaboren
cumplan con los requisitos y formalidades que sefiala la
norimativa registral y remitirlas a los Titulares de los
Departamentos Regionales del Registro Publico de la
Propiedad. para su entregaen el tiempo y borario marcado

" en el recibo de pago de derechos:

Proponera los Titulares de las Coordinaciones Regionales,
los programas de capacitacion para el personal de la unidad
administrativa a su cargo que permita un mejor desemperio
de sus labores;

Elaborar las historias registrales, cuando asi lo soliciten
los usuarios y elaborar las copias simples y certificadas
que le sean requeridas para su expedieién en términos de
las disposiciones normativas aplicables;

Controlar el 4rea de indices e instrumentar las medidas
necesarias para ¢l mantenimiente, resguardo y orden del
archivo, estableciendo un maximo de 5 bisquedas en indices
y 5 consultas en tomas por usuario;

Atender a los Titulares de las Coordinaciones Reglonales

respecto a la problemética en cuestion de certificaciones;

Coordinar con el Departamento de Registro de

XIL

X111

XV

Inscripeiones la entrega, en tiempo y forma. de los registros
al area de formacion de tomos para su encuadernacidn;

Efectuar el control de tomos extraviados, asi como elaborar
las aclas respectivas en ¢l caso de registros extraviados y
realizar las reposiciones de registros o tomos mutilados,
de acuerdo con lo que establezcan las disposiciones
normativas aplicables y dar aviso a las dreas respectivas;

Revisar periodicamente en coordinacién con 2l
Departamento  de  Amnotaciones y  Tramifs
Administratives, el indice del acervo que posee la Direcedn
del Registro Piablico de la Propiedad, lo cuoal debera
realizarse por inmueble y propietario. con la finalidac de
mantenierlo actualizado. de conformidad con las
disposiciones normativas aplicables; v,

Las demds que le sefiale el titular de la Secretariy de
Finanzas y Administracion, el Titular del Institutoy el
Direetor del Registro Pablico de la Propiedad. confome a
las disposiciones normativas aplicables.

Articulo 10. A] Titular del Departamento de Archivo le corressonde
el ejercicio de las facultades siguientes:

[,

VI.

VIL

VIIIL

Organizar, operar. controlar, custodiar y actualizar los
archivos del Instituto Registral y Catastral. de conluimidad
con las disposiciones normativas aplicables;

Resguardar y conservar los acervos registrales, los dbros
y las constancias registrales y catastrales en cualjuier
soporte. en términos de las disposiciones normatvas
aplicables;

Supervisar y verificar el cumplimiento de los lineamicrios
v criterios para la transferencia de documentacion de
tramite concluido come lo gstablece el Reglamento dela
Ley de Archivas Administrativos e Historicos del Estalo
de Michoacan de Ocampo y sus Municipios;

Aplicar las medidas y téenicas necesarias para la adecuada
formacidn de los instrumentos de descripcion y de regisiro
patrimonial de los documentos custodiados. de acuerio
con las disposiciones normativas aplicables;

Controlary vigilar el resguardo del acervo documentalde
tramite concluido a fin de otorgar servicios de préstamo y
consulta interna de documentos del Instituto Registral y
Catastral y sus Unidades Administrativas;

Investigar, disefiar, proponer e implementar los nuevos
sistemas de control y técnicas para ¢! manejo de archivas
de concentracion. asi como la utilizacion de equipos v
sistemas para la proteccion y seguridad que requieran los
documentos: 1 :

Inventariar, clasificar y catalogar los acervos documentales
del Institute Registral y Catastral y sus Unidades
Administrativas;

Asesorar a las Unidades Administrativas del Instituto
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IX.

XL

XI1.

XIIL

Registral y Catastral en los procesos de elaboracion del
cuadro general de clasificacién, catalogos de disposicion

documental, conservacion y depuracion de documentos,

de acuerdo con las disposiciones normativas aplicables:

Verificar la correcta aplicacion de los lincamientos
establecidos para la conservacion o depuracion de
documentos;

Administrar y dirigir el analisis. disefo. desarrollo e
implantacion de sistemas de modernizacion. incorporando
nuevas tecnologias para el manejo v control de los Archivos
del Poder Ejecutivo: ‘

Revisar periddicamente en coordinaciéon con los
Departamentos de Registro de Inscripciones, asi como el
de Certificaciones el indice del acervo que posee la
Direccion del Registro Publico de la Propiedad, lo cual
deberd realizarse por inmueble y propictario, con la
finalidad de mantenerlo actualizade. de conformidad con
las disposiciones normativas aplicables:

“Promover la realizacién de accienecs de capacitacion v
adiestramiento en materia de organizacion de archivos al
personal que opera los servicios archivisticos del Instituto,
con Ia {inalidad de ofrecer servicios de calidad: y.

Las demas que sefiale el Titular de la Secretaria de Finanzas
y Administracidn, el Titular de la Direccién General del
Registro Pliblico de la Propiedad, el Subdirector Juridico,
asi como la demas normatividad de la materia.

SECCION ITi
DE LA DIRECCION DE CATASTRO

Articulo 11. Al Titular de la Direccion de Catastro ademds de las
atribuciones y facultades que expresamente le confiere el articulo
18 de la Ley, le corresponde ¢l ejercicio de las facultades siguientes:

L.

Ser autoridad responsable en materia catastral y someter a
consideracion del Titular de la Subsecretaria de Ingresos
los proyeclos de reglamentos, normas, criterios, reglas,
manuales, [ineamientos. y demas disposiciones normativas
en materia de:

a)r Registro catasiral;
b) Propiedad inmobiliaria;

) Inventario analitico y registro de los bienes
inmuebles existentes en el Estado:

d) Valores unitarios de terreno y construccion que
" deben somelerse a la consideracion y aprobacion,
“en su caso. del Poder Legislativo del Estado: v,

c) Los demés vinculados al ejercicio de sus funciones.
Ejecutar las acciones catastrales, a que se refiere la Ley y

su Reglamento, v demas normatividad aplicable en la
materia;

HI.

VIL

VHI

XIL

Coordinar con las dependencias y entidades de la
Administracion Pablica Federal y Estatal, asi como con
instituciones privadas. con el objeto de llevar a cabo
acciones conjuntas relacionadas con el registro catastral y
actividades afines:

Proporcionar. a solicitud de parte. asesoria a las autoridades
municipales, sobre la instrumentacion y actualizacion de
sisiemas de recaudacion de las contribuciones sobre la
propiedad inmobiliaria:

Proporcionar la informacién catastral que en su caso
requieran las instituciones oficiales. en apoye al
cumplimiento de sus facultades. considerando en tode caso
¢l costo que implique la prestacion de los servicios que
soliciten:

Formular y conservar actualizado el inventario analitico y
registro de los bienes inmuebles existenies en el Estado.
incorporando los datos que permitan conocer las
caracterfsticas cuantitativas y cualitativas de los mismos;

Elabarar y mantener actualizado el mstructive de valuacion
catastral de predios risticos y urbanos, con base en las
disposicienes catastrales vigentes y brindar asesoria a las
autoridades municipales para su aplicacion en los casos
que correspondan a st competencia, con base en los
convenios y acuerdos respectivos;

Colaborar en la estimacién anual de ingresos del Gobierno
del Estado y los anteprovectos de Ley de Ingresos del
Gabierno del Estado del gjercicio fiscal de que se trate:

Dirigir v supervisar la elaboracién de los manuales téenicos
que permitam a la autoridad municipal, Ia elaboracion de
los estudios para determinar los valores unitarios de lerreno
y construccion que deben someterse a la consideracion y
aprobacion. en su caso, del Poder Legislativo del Estado,
de conformidad con las disposiciones normativas
aplicables;

Coordinar'la elaboracion y actualizacion de los planos de
las localidades que contengan los valores unitarios de
terreno. aprobados por el Poder Legislativo del Estado:

Recibir, atender y emitir acuerdos, v resoluciones de las
pramociones relativas a procedimienios administrativos
sobre variaciones catasirales, herencias vacantes, inmuehles
mostrencos. predios ignorados y registro de predios
ejidales ¥ comunales, resolviendo lo procedente en cada
caso. previa revision por parte de las administraciones y
receplorias de rentas; asi como comparecer € inlervenir en
los juicios y procedimientos donde la Direceién de Catastro
legalmente sea parte, ¢ inf‘ormar a la Subdireccion Juridica;

Coordinar y brindar asesoria a las autoridades municipales
para el adecuado ejercicio de sus atribuciones en malteria,
de Catastro, procurando la integraciéon v uso de padrones
y sistemas comunes, a fin de garantizar el cumplimiento
de las Normas Técnicas del Sistema Nacional de
Informacion Estadistica y Geografica;
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XIIL

X1V,

XV,

XVL

© XVIL

XVIHL,

XIX.

XXL

XXIL.

Expedir los acuerdos y resoluciones relativos a los
procedimientos administrativos establecidos en la Ley, en
los términos de las disposiciones normativas aplicables;

Realizar las acciones relativas a la actualizacion permanente
de los planos que contengan los valores unitarios de terreno
aprobados por el Poder Legislative del Estado,
considerando las nuevas areas de desarrollo urbano. en los
términos de lo dispuesto en la Ley:

Asignar los valores unitarios para las zonas urbanas de
desarrollo equivalenies en cada poblacion del Estado. previa
aprobacion del Poder Legislativo del Estado:

Emitir la convocatoria para la presenfacion del examen de
conocimientos de los peritos valuadores vy verificar el
cumplimiento de los requisitos establecidos para la
obtencion de la autorizacion de perito valuador de bienes
inmuebles; realizar un registro de los mismos y mantenerlo
actualizado, asi como aplicar las sanciones que en su case
procedan en materia de incumplimiento de las disposiciones
catastrales en los avalios que practiquen;

Brindar el apoyeo que requieran las autoridades fiscales
municipales, en la revisién de avalios que practiquen los
peritos valuadores:

Propiciar que la informacién catastral y los padrones que
la contienen. cumplan los muliiples propasitos que
establece la Ley, mediante la integracion del Sistema de
Informacian Geografica Catastral. herramienta que debera
ser compartida con todos los entes generadores de
informacidon sobre el territorio en el Estado:

Coordinarse con las autoridades competentes en materia
de desarrollo urbano, con el objeto de dar la adecuada
alencion a las solicitudes de autorizacion de
fraccionamientes, condomintos. subdivisiones,
latificaciones, fusiones y cualguier ofra autorizacion cn
materia de desarrollo urbano, que modifigue los registros
catastrales;

Dirigir y supervisar la elaboracion de los acuerdos, avalios
v demads resoluciones que deban notificarse y enviarse
para lal efecto a los Titulares de las Administraciones v
Receptorias de Rentas a cuya circunscripeion territorial
correspondan y recabar las constancias de notificacion
para su registro en los padrones respectivos:

Recibir, y en su caso. requerir de los particulares y de los
fedatarios pablicos, las manifestaciones, declaraciones y
avisos que de acuerdo con las disposiciones catastrales y
fiscales aplicables estén obligados a presentar, asi como
recibir y tramitar las promociones, solicitudes y demas
documentos en maleria de su competencia;

Emitir los criterios, politicas. lineamientos y demas
instrumentos necesarios para la dptima funcion catastral,
asi como los de cardcter técnico-administrativo gue.
adicionalmente a Jas disposiciones normativas aplicables.
deben atender las administraciones y receptorias de rentas

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXV

XX VIL

en materia catastral, as{ como. supervisar y evaluar las
actividades de ¢stas. realizando las visitas de supervision
que sean necesarias para tal efecto;

fmponer las sancicnes por infracciones a la Ley y su
Reglamento. informar a los drganos de contro! los actos y
hechos regulados en materia de responsabilidades
administrativas, asi como coordinar la elaboracién de las
resoluciones de condonacion que en su caso procedar;

Proponer las medidas de politica fiscal que en materia de
contribuciones a la propiedad inmobiliaria sean
susceptibles de adoptarse, ¥ promover el desarrollo de
sislemas que faciliten a los Ayuntamientos del Estado hacer
mds eficiente la administracion de las contribuciones a la
propiedad inmabiliaria;

Apoyar en su caso, a la Direccion de Recaudacion, con Ja
informacion que €sta le requiera para la elaboracion de las
resoluciones de devolucion de pagos indebidos por
coneepto de contribuciones sobre la propiedad inmobiliaria.
en los érminos de las disposiciones normativas aplicables
y los convenios de coordinacion respectivos:

Realizar las acciones que en materia de catastro le
correspondan, conforme a los convenios de coordinacifn
que Se suscriban con los municipios;

Proporcionar los servicios calastrales conforme a las
disposiciones legales aplicables. determinando el monto
de los derechos que deban cobrarse por los mismos en los
términos de la Ley de Ingresos del Estado de Michoacdn
de Ocampo, para el gjercicio fiscal del afio que se trate:

XAV Ordenar la publicacién de los avisos en los iérminos de la

XXIX.

XXX,

XXXI.

XXXIL

Ley; asi como en los medios de comunicacion electrénicos
oficiales de la Direccion de Catastro:

Coordinar las acciones normativas y operalivas con la
Direccion de Recaudacion en la prestacion de los servicios
catastrales, en las Administraciones de Rentas y
Receptorias del Estado;

Coordinar la capacitacion de las dreas operativas en materia
catastral, con la Subdireccion de Planeacidn Estralégica;

Ordenar las publicaciones en los estrados de la Direccion
de Catastro, Adminisiraciones y Receptorias de Rentas,
de los acuerdos. resoluciones. prevenciones, v demds
requerimientos, que, conlorme a los procedimientos
administrativos, establecidos en la Ley, se deben dar a
conocer a los particulares que tengan acreditado su interés
juridico;

Acordar ¢ informar periédicamente al Titular del Instituto
Regjistral y Catastral sobre las actividades desarrolladas y
praponer los cambios institucionales que optimicen los
mecanismos y sistemas para el gjercicio de sus facultades:

XXXIIL Coordinar con las jefaturas adscritas a la Direccion de

Catastro, las Administraciones y Receptorias de Rentas,
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la verificacion de los pagos por la prestacién de los servicios
catastrales; y en su caso, llevar a cabo los instrumentos
Jjuridicos conducentes para hacer efectivo su cumplimiento
y los efectos a que haya lugar: y.

XXXIV. Las demas que le senale el Titular de la Secretarfa de

Finanzas y Administracion y el Titular de la Direccion del
Institute Registral y Catastral conforme a las disposiciones
normativas aplicables.

Articulo 12. Al Titular del Departamento de Gestidn Catastral. fe
corresponde el ejercicio de las facultades siguicntes:

il

V.

VL

VIIL

VIIL

Mantener actualizade el Padrén de Gestion Catastral,
incorporando los datos alfa numéricos que permitan
identificar las caracteristicas cuantitativas y cualitativas
de los predios ubicados en el lerritorio dél Estado:

Recibir y ¢n su caso requerir de los particulares y de los

. Fedatarios Piblicos. las manifestaciones. declaraciones y

avisos que conforme a las disposiciones catastrales y
fiscales aplicables estén obligados a presentar, proponiendo
la resolucién que proceda en cada caso. asi como recibiry
tramitar las promociones. solicitudes y demds documentos
en la materia de su competencia;

Proporcionar los servicios de catastro de su competencia,
conforme a las disposiciones normativas aplicables,
determinando el monto de los derechos que deban eobrarse
por los mismos en los términos de la Ley de [ngresos del
Estado de Michoacan de Ocampo para el ejercicio fiscal
de que se trate;

Planear, proponer y coordinar la capacitacion al personal
responsable de la ejecucion de las acciones de actualizacion
del Padrdon de Gestion Catastral ¥ de la prestacion de los
servicios catastrales de su competencia:

Supervisar el cumplimiento de los procedimientos para la
atencion del publico por parte de las drcas correspondientes
de la Direccion de Catastro, asi como de las oflicinas
recaudadoras del Estado:

Recibir, revisar y dar tramite a todas las solicitudes y
documentacion que se presente en el Departamento de
Gestién Catastral. turnandolas al personal a su cargo para
suatencién, supervisando la adecuada atencién a los mismos:

Integrar. ordenar v actualizar el acervo documental que
sustenta los registros del Padron de Gestion Catastral del
municipio de Morelia: :

Recibir, revisar y ordenar ¢l registro en el Padron de Gestion
Catastral de los avisos de trasmision de deminio que se
presenten en cumplimiente a lo dispuesto por la Ley,
siguiendo los requisitos que establecen las disposiciones
aplicables para realizar la revision de los mismos.
correspondientes al municipio de Morelia:

Elaborar constancias de modificaciones de datos
administrativos, cédulas de registro catastral y de

p. 48

XIL

XML

reestructuracion de cuentas catastrales;

Vigilar que la integracion del Sistema de Gestion Registral
y Catastral, se realice mediante el uso de la cédula catastral
electrénica conforme a los estindares de las normas técnicas
emitidas en el maren del Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geografica, en coordinacién con el
Departamento de Sistemas de fa Direccidn de Catastro:

Presentar al Titular de la Direccion de Catastro, un informe
mensual de las actividades realizadas. a fin de coadyuvar
al cumplimiento de los objetivos y metas institucionales;

Supervisar y utilizar los formatos emitidos por el Sistema
de Gestion Catastral, conforme a las disposiciones
normativas aplicables: v,

l.as demaés que le senale el Titular de la Secretaria de
Finanzas y Administracion, el Titular del Instituto Registral
y Catastral, ¥ el Director de Catastra, conforme a las
dispesiciones normativas aplicables.

Articulo 13. Al Titular del Departamento de Valuacion, le
correspande el ejercicio de las facultades sipuientes:

L1.

VL

Elaborar la metodologia ¢ instrumentos normatives gue
permiten a la autoridad competente llevar a cabo los
estudios para determinar los valores unitarios de terreno y
construceidn, que deben someterse 2 la consideracion y
aprobacion. en su caso, del Poder Legislativo;

Elaborar y presentar, para autorizacion del Titular de la
Direceion de Catastro, los acuerdos de valor unitario que
sirvan de base para la valuacién de Jos predios que deriven
de las autorizaciones que en materia de desarrollo urbano
atorguen las autoridades compelentes, considerando los
valores determinados por el Poder Legislativo del Estado
para zonas de desarrollo equivalentes;

Presentar al Titular de 1a Direceion de Catastro el proyecto
de la convocatoria para la presentacion del examen de
conocimientos de los peritos valuadores y verificar el
cumplimiento de los requisitos establecidos para Ia
obtencién de la autorizacion como perito valuador, asi
como integrar el padrén anual de los mismos,
manteniéndolo actualizado y realizar su difusion;

Realizar la revision de los avalios que practiquen los
peritos valuadores autorizados y que se exhiban anexos d
los avisos de adquisicion de inmuebles, informando al
Titular de la Direccion de Catastro de las faltas detectadas,
para que sean aplicadas las sanciones que establece la Ley,

Elaborar y suscribir los avalGos de actualizacion de valor
catastral v de desglose correspondientes a los predios que
deriven de las autorizaciones de fraccionamientos.
condominios, subdivisiones, lotificaciones, fusiones y
cualquier ofra autorizacion en materia de desarrollo urbano
que modifique los regisiros catastrales;

Flaboerar y suscribir los citatorios, acuerdos, avalios y
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VIL

VIII.

IX.

X1

X1

XIV.

XV.

XVL

XVIIL

XVIIL

demés resoluciones que deben natificarse y enviarse para
tal efecto a los Titulares de las oficinas recaudadoras.
propietarios o poscedores de predios registrados v
autoridades municipales. que le instruya el Titular de la
Direccién de Catastro:

Recibir y tramitar las promociones. solicitudes y demés
documentos relativos a desgloses. avaltios, mediciones v
deslindes ¢ inspecciones oculares de predios urbanos y
riisticos. determinando el monto de los derechos que deben
cobrarse por los mismos en los terminos de la Ley de
Ingresos del Estado de Michoacin de Ocampo. para cl
ejercicio fiscal de que se trale;

Proponeral Titular de la Direccion de Catastro las acciones
de mejora en el ejercicio de las funciones de su competencia
y vigilar el cumplimiento de las normas del Sistema
Nacional de Informacién Estadistica y Geografica:

Elaborar los avaluos de justipreciacion de rentas, que
soliciten las unidades administrativas de las dependencias
v enfidades que pretendan rentar un bien inmueble:

Realizar Ias actividades necesarias para brindar de manera
eliciente los servicios catastrales de su responsabilidad.
comisionando al personal responsable de la gjecucion de
los niismos;

Elaborar y mantener actualizado el Instructivo Técnico de
Valuacion y vigilar el cumplimiento de las disposiciones
normativas que en el mismo se establezean:

Propiciar y brindar capacitacin constante en materia de
valuacién catastral al personal del departamento a su cargo.
asi como al de las oficinas recaudadoras y municipios del
Estado que lo soliciten por escrito: .

Revisar y propiciar la asignacion de la clave catastral a los
predios registrados en el Padron de Gestion Catastral,
para su vinculacion con ¢l padron cartegrafico;

Coadyuvar, en materia de su competencia. en las acciones
para la actualizacion del Padron de Gestion Catasiral;

Emitir las notificaciones de valor catastral. resultantes del
ejercicio de valuacién que realice, mediante el uso del
Sistema de Gestion Catastral:

Recibir, revisar v lurnar al personal de su adscripeion. las
solicitudes sobre medicion y deslinde catastral y
documentos que se presenten al dreaa su cargo. vigilando
su adecuada ateneion;

Supervisar y verificar que la atencion y trémite de las
solicitudes de servicios catastrales de su responsabilidad,
se realicen en tiempo vy conforme a las disposiciones
normativas administrativas y procedimentales
correspondientes:

Presentar al Titular de la Direccion de Catastro, para su
autorizacion, los Certificados Negativos de Registro

XIX.

XX

Catastral para predio ignorado, asi como los informes de
propietarios y colindantes que procedan una vez acreditado
el interés juridico; }

Presentar al Titular de la Direccion de Catasire. para su
autorizacion. los avalios de cambio de régimen y/o
localidad. de los predios que tenga conocimiento la
autoridad catastral. asi como los que procedan a peticion
de parte una vez acreditado el interés juridico; v,

Las demas que le sefiale el Titular de la Secretaria de
Finanzas v Administracion. el Titular del Instituto v el
Directar de Catastro. conforme a las disposiciones
normativas aplicables,

Articulo 14. Al Titular del Departamento de Registro de
Cartogralia, le corresponde el ejercicio de las facultades siguientes;

1.

[

VI

VI,

VILL

1X.

Coordinar v elaborar los procesos que permitan mantener
actualizada v completa la cartografia catastral;

Planear, programar, coordinar y evaluar las actividades
que se requieren para la integracién de la informacion del
Sistema de Informacion Geogrdfica Catastral;

Coadyuvar en la elaboracion y actualizacién de los planos
de valores unitarios de lerreno de las localidades del Estado;

Operar cartograficamente los desgloses de predios
derivados de las autorizaciones. fraccionamientas.
condominios, subdivisiones y [usiones autorizadas por la
autoridad compelente; -

Controlar la produccién cartografica y el acervo
documental y digital cartografica de la Direccion de
Catastro;

Elaborar los manuales y catdlogos cartograficos:

Capacitar al personal responsable de la actualizacion de la
cartografia digital:

Capacitar al personal de los municipios y oficinas
recaudadoras. de conformidad con los convenios que se
suscriban, para que desarrollen las actividades de
actualizacion de la cartografia catastral;

Revisar y ejecutar las actividades que se determinen, para
propiciar la asignacion de clave catastral a los predios que
integran el Padrén Cartografico del Estado y su vinculacion
con ¢l Padrén de Gestion Catastral;

Presentar al Titular de la Direccion de Catastro un informe
mensual de los procedimientos administratives de su
competencia y su estado procesal correspondiente;

Coordinar la capacitacion al personal de los municipios
que cjerzan sus atribuciones en materia de catastro. y dar
seguimiento a las mismas para garantizar que las
actualizaciones que realicen sean incorporadas a los
padrones catastrales a cargo de la Direceién de Catastro:
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XIL

XIIL

Coadyuvar con las instancias competentes en la
determinaciéon de los limites municipales.
proporcionandoles la opinién téenica y cartogrifica que

integra Jos padrones catastrales para la determinacion de.

tos mismos; v,

Las demas que le sefiale el Titular de la Secretaria de
Finanzas y Administracion. el Titular del Instituto y ¢l
Director de Catastro. conforme a las disposiciones
normativas aplicables,

SECCION IV :
DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION
ESTRATEGICA

Articulo 15. Al Titular de la Subdireccion de Planeacion
Estratégica, le corresponde el ejercicio de las facultades siguientes:

11

{11

V1

VIL

VIIL

IX.

Formular y aplicar las politicas y lineamientos para el
proceso de planeacion. programacion y evaluacion de los
programas, obras y acciones a cargo del Instituto. tanto en
el nivel Estatal como en el nivel Regional, previa
autorizacion del Titular de la Direccion General;

Conducir la integracién del Programa Operativo Anual del
Instituto tanto en el nivel Estatal como en el nivel Regional
y sus unidades administrativas, segin corresponda, asi
coma realizar el seguimiento y evaluacion sobre ¢l avance
y cumplimiento del mismo;

Concurrir en los programas y acciones a cargo del nstituro
tanto en el nivel Estatal como en el nivel Regional
contenidos en el Plan de Desarrollo Integral del Estado de
Michoacan, asi come dar seguimiento a los mismos:

Concentrar, seleccionar y clasificar la informacion
esladistica del Instituto-lanto en el nivel Estatal como en
el nivel Regional;

Preparar los informes sobre el avance de los programas y
objetivos del Instituto, previa autorizacion del Titular de
la Direccion General;

Elaborar, conjuntamente con las unidades administrativas

del Tnstituto, el informe anual de actividades tanto en el
nivel Estatal como en el nivel Regional y someterlo a la
aprobacion de] Titular de la Direccidn General;

Elaborar los informes correspondientes en materia de
transparencia y acceso a la informacion puablica del
Instituto;

Preparar y recabar de las unidades administrativas del
Instituto, €] material necesario para el informe que tenga
que rendir;

Auxiliar al Titular de la Direccion General mediante el
registro, ejecucién y seguimiento de los acuerdos;

Realizar el seguimiento de los asuntos de las coordinaciones
Regionales canalizados por el Titular de la Direccion

XL

XIL

KITH,

XM

XV.

XVIL

XVIL

XVIIL

XIX.

General, para su atencion y solucion;

. Coordinar las reuniones de trabajo del Instituto en ausencia

del Titular de la Direccidn General, previa designacion
para tal efecto;

Mantener el registro actualizado con la informacidén de los
acuerdos tomados en las sesiones de los Organos de
gobierno de las entidades en que el Instituto participa:

Fungir como enlace ante la Secretaria Téenica del Despacho
del Gobernador. la Secretaria de Finanzas y Admiinistracion
v Secretaria de Contraloria. a fin de coordinar y realizar las
acciones que se determinen:

Coordinar la elaboracion y actualizacion de la Matriz de
Indicadores para Resultades (MIR ) del Instituto. ast como
dar seguimiento al cumplimiento de la misma;

integrar, en las evaluaciones externas, la informacion
requerida por los organos evaluadores competentes y dar
seguimiento al curso de la evaluacién de los prograrnas
presupucstarios;

Dirigiry dar seguimiento a las evaluaciones internas de los
programas presupuestarios del Institufo con base en los
lineamicntos en la materia:

Promover la inclusion de una seccidn de evaluacion de los
programas presupuestarios en la pégina electronica del
Institute, previa autorizacién del Titular de la Direccién
General;

Preparar la informacién correspondiente a los acuerdos
tomados en reuniones del gabinete del Gobernador, asi
como darle seguimiento a los avances y ejecucion de los
MISIOos;

Orientar ¥ supervisar a los calificadores ubicados en las
Coordinaciones Regionalesy personal de catastro ubicado
en las Administraciones y Receptorias de Rentas al interior
del Estado. para la recepcion de documentos y definir los
criterios que deberdn ejecutar en la recepeidn de los
mismos, de conformidad con las disposiciones normativas

- aplicables:

KX,

XXI.

XXITI.

. Supervisar el flujo de informacién de los servicios de las

Coordinaciones Regionales y persenal de catastro ubicado
en las Administraciones y Receptorias de Rentas al interior
del Estado, asi como consultar con ellos mismos las dudas
o controversias que pudieran suscitarse en el ambiio de su
jurisdiccion; :

Mantener constante comunicacion con las Coordinaciones
Regionales y personalrde catastro ubicado en las
Administraciones y Receptorias de Rentas al interior del
Estado. a fin de dar seguimiento a los diversos tramites
que son enviados por mensajeria 0 por cuenta; '

Recibir de las Unidades Administrativas del Instituto
Registral y Catastral la informacion y documentacion a
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XXIIL

XXIV.

XXV,

que se refiere la Ley Federal de [ransparencia y Acceso a
la Informacion Piblica y la Ley de Transparencia, Acceso
ala Informacidn Pablica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de Michoacén de Ocampo;

Asistiral Titular de la Direccion General en la formacion y
sepuimniento de los comités de Eticay Conducta, asi como
aquellos comités que establezcan las normas Estatales:

Coordinar la Unidad de Transparencia del Instituto en los
términos que establece el articulo 23 de la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacan
de Ocampo, con el fin de publicar y mantener actualizada
la informacidn relativa a las obligaciones de transparencia;
5

Las demas que le serale el Titular de la Secretaria de
Finanzas y Administracion. el Titular de la Direccion
General del Instituto v ofras disposiciones legales
aplicables.

SECCIONV
DE LA SUBDIRECCION JURIDICA

Articulo 16, Al Titular de la Subdireccion Juridica. le corresponde
el gjereicio de las facultades siguientes:

1L

VL

Apoyar al Titular de la Direccién General del Instituto
Registral y Catastral, asi como a sus Unidades
Administrativas para atender los asuntos en la materia de
su compelencia y contorme a la normatividad aplicable;

Representar al Instituto Registral y Catastral y a su T'itular,
asi como a las Direcciones de Catastro v de Registro
Piblico de la Propiedad, a sus Titulares y demids servidores
publicos de las unidades administrativas adscritas, cuando
sean parte en las controversias en que deban participar
por tratarse de algiin interés juridico o legitimo derivadas
de asuntos administrativos y judiciales en materia registral
y catastral que se desprendan de sus funciones:

Promover ante la autoridad competente las denuncias y
querellas. cuando se afecten los inlereses del Instituto
Registral y Catastral por la posible comisidn de hechos
que pudieran constituir algiin delito en materia registral o
catastral en perjuicio del Instituto;

Coadyuvar en la materia de su competencia con el
Ministerio Plblico. en la aportacion de los medios de
prieba para la integracion de las Carpetas de Investigacion,
asi como en las causas penales;

Propener al Titular de la Direccién General del Instituto
Registral y Catastral. el dictamen correspondiente de la
peticién de otorgamiento del perdén legal de a causa penal,
asi como del desistimiento de cualquier procedimiento
jurisdiceional anfe cualquiér instancia cuando legalmente
proceda;

Substanciar la resolucion de los recursos administrativos

V1L

VIIL

XL

XIIL

XIIIL.

XIV.

XV.

XVI.

hechos valer en contra de los procedimientos
administrativos registrales y catastrales o de sus unidades
administrativas;

Rendir los informes previos y justificados, acudir a
audiencias, presentar pruebas y realizar cualquier actuacién
en los juicios de amparo y juicios civiles interpuestos
contra actos del Titular del Instituto, de los Titulares y
demds servidores ptiblicos de sus unidades administrativas,
ademds intervenir cuando tengan cardcter de tercero
interesado. debiendo interponer los recursos que legalmente
sean procedentes ante las autoridades administrativas,
eiviles y penales:

Representar al Instituto y a su Tilular, asi como a ias
Direcciones de Catastro y de Registro Piblico de la
Propiedad, a sus Titulares, y demas servidores pablicos
de las unidades administrativas o a sus unidades
administrativas en los Procedimientos de Ejecucion de
Sentencias ante cualquier autoridad judicial o adminisrativa;

Tramitar y resolver los recursos administrativos cue se
interpongan en contra de los actos administralivos
definitivos, que realicen las estructuras administrativis de
apoye al Titular de la Direccion General del Instiuto
Registral y Catastral;

Organizar e instrumentar el registro y resguardo de los
contratys, convenios, acuerdos y demds instrumenios
Juridicos en los que por materia de su compelendia
intervenga la Direceién General del Instituto Registraly
Catastral con alguna de sus unidades administrativas, y
los que le instruya su Titular;

Proponer y emilir criterios, asi como opiniones juridica
sobre la interpretacion y aplicacion de los ordenamienios
juridicos en materia de su competencia;

Elaborar, analizar y emilir dictamen juridico sobre
convenios. contratos y demds instrumentos juridicos en
materia registral y catastral en los que el Titular del
Instituto Registral y Catastral o sus Unidades
Administrativas sean parte;

Resolver las consultas y proporcienar las asesorias respecto
de la interpretacién y aplicacion de las disposiciones

_normativas en materia registral y catastral que formulen al

Titular de la Direccidon General del Tnstituto o sus Unidades
Administrativas;

Requerir a las unidades administrativas correspondientes
la documentacion certificada. informacion, dictéamenes y
demds elementos necesarios para la defensa de los imtereses
del Instituto Registral y Catastral y sus Unidades
Administrativas;

Certificar copias de los expedientes y/o documentos que
tiene bajo su resguardo el Instituto Registral v Catastral.
ast como sus Unidades Administrativas;

Proponer la expedicion de normatividad, relafiva a las
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XVIIL

malerias de su competencia, sin perjuicio de la legislacion
existente al respecto; y.

Las demds que le senale el Titular de la Sceretaria de
Finanzas y Administracién y el Titular de la Direccién
General del Instituto Registral y Catastral. asi como la
demas normatividad aplicable,

Articalo 17. Al Titular del Departamento de Anotaciones y
Tramites Administrativos. le corresponde ¢l ejercicio de las
facultades siguicntes:

1

1L

1.

V.

VL

VIL

Recibir:las promociones relativas a procedimicntos
administrativos sobre variaciones calastrales. inmuebles
mostrencos, predios ignorados del conocimiento fiscal,
registro de predios ejidales y comunales y herencias
vacantes, a fin de proponer las resoluciones que procedan
en cada caso, previo requerimiento de las pruebas v demas
documentacion veridica que deben aportar a los
procedimientos los promoventes:

Conocer. canalizar y orientar sobre las formalidades
esenciales de los procedimisntos que en matetia de catastro
v de contribuciones a la propiedad inmobiliaria, formulen
las unidades administrativas del Instituto Registral y
Catastral del Estado de Michoacén de Ocampo. los
Titulares de las oficinas recaudadoras del Estado en materia
catastral y registral y los promoventes-de servicios;

“Solicitar al Departamentos de Valuacion, las verificaciones

requeridas para la correcta integracion de los
procedimientos administrativos sobre variaciones
catastrales. inmuebles mostrencaos y predios ignoradas,
asi coma la realizacion de inspeccianes oculares y
elaboracion de los avallios correspondientes, y asimismo,
a los Departamentos de Cartografia. solicitar los planos
con las coordenadas Universal Transverse Mercator
(UTM) o georreferenciados, fotografias fisicas en donde
aparezcan los linderos o referencias fisicas y las demas
necesarias para dotar de certeza juridica los procedimientas:

Elaborar y susecribir los oficios en los que se requiera
infermacion y/o documentacidn para la correcta integracion
de los expedientes relativos a los procedimicntos
administrativos catastrales;

Presentar al Titular de la Subdireccion Juridica del Instituto
Registral y Catasiral del Estado de Michoacan de Ocampo,
un informe de los Procedimientos Administrativos gue
conozea y su estado procesal:

Actualizar v controlar el libro de registro de ingreso de

~ expedientes ¢ informar al Titular de Ia Subdireccion Juridica
_del Instituto Registral y Catastral del Estado de Michoacén

de Ocampo, de sus inscripeiones correspondientes, en
términos de las disposiciones normativas aplicables;

Asesorar a los Titulares de las Coordinaciones Regionales
del Instituto Registral y Catastral del Estado de Michoacén
de Ocampo (Departamentos Regionales de la Direccitn
del Registro Plblico de la Propiedad), en materia registral

VIIL

y catastral. cuando asi se lo instruya el Titular de la
Direccion del Registro Pablico de la Propiedad;

Elaborar los acuerdos y dar seguimiento a los asuntos que
se turnen a las unidades administrativas del Instituto
Registral y Catastral del Estado de Michoacdn de Ocampo.
en los casos en los que se reclame la suspension o rechazo
de certificaciones o inscripciones, a efecto de emitir una
opinion debidamente fundada y motivada acorde al
problema en cuestion. siempre que el publico interesado
asi lo requiera: y,

Las demas que le sefiale el Titular de la Secretaria de
Finanzas y Administracion. el Titular def Instituto Registral
y Calastral del Estado de Michoacan de Ocampo, el
Subdirector Juridico y otras disposiciones normativas
aplicables.

Articulo 18. Al Titular del Departamento de lo Contencioso le
corresponde ¢l ¢jercicio de las facultades siguientes:

1zt

L.

IV,

V1.

Apoyar al Titular de 1a Subdireccién Juridica para atender
los asuntos en la materia de su competencia y conforme a
la normatividad aplicable;

Representar al Instituto Registral v Catastral y a su Titular.
asi como a la Direccion de Catastro y Direccion de Registro
Pablico de la Propiedad, a sus Titulares y demas servidores
piiblicos de las unidades administrativas cuando sean parte
en las-controversias en que deban participar por tratarse
de algin interés juridico o legilimo derivadas de asuntos
administrativos y judiciales en materiaregisirval y catastral
que se desprendan de sus funciones;

Promover anle la autoridad competente las denuncias y
querellas, cuando se afecten los intereses del Instituto
Registral y Catastral por la posible comision de hechos
que pudieran constituir algiin delito en materia registral @
catastral en perjuicio del Instituto; ‘

Coadyuvar en la materia de su competencia con el
Ministerio Puablico, en la aportacion de los medios de
prueba para la integracion de las Carpetas de Investigacion.
asi como en las causas penales;

Proponer al Titular de la Subdireccion Juridica el dictamen
correspondiente de la peticion al Titular del Instituto, de
sobreseimiento del proceso u otdl‘gajntcnm del perdon
cuando legalmente proceda:

Elaborar y difundir las circulares que suscriba el Titular de
la Subdireccién Juridica del Instituto Registral y Catastral
del Estado de Michoacdn de Ocampo, para determinar las
disposiciones normativas complementarias a la Ley de la
Funcion Registral y C atastral, ) Reglamento de lamisma,
el instructivo téenico de valuacion catastral, y al cobro y
determinacién de las contribuciones a la propiedad
inmobiliaria, que deberan cumplir las unidades
administrativas del Instituto Registral y Catastral del
Estado de Michoacén de Ocampo, y los Titulares de las

_ oficinas recaudadoras del Estado;
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VIL'

VIIL

XI.

XII.

XUI.

XIV.

XV.

Elaborar y suscribir los oficios en los que se requiera
informacidn y/o documentacion para la correcta integracion
de los expedientes relativos-a los procedimientos
contenciosos administrativos y judiciales ante cualquier
instancia Federal o Estatal:

Elaborar y firmar los escritos de contestacion de demanda
que le hayan sido emplazados. vigilando la adecuada
defensa legal de los intereses del Institulo Registral y
Catastral del Estado de Michoacdn de Ocampo. en
coordinacion con las dreas competentes. asi como los
informes que las autoridades jurisdiccionales lederales
requicran. acudir a audiencias. presentar pruebas y realizar
cualguier actuacion procesal judicial ante cualquier instancia
Federal o Estatal conducente. cuando el Titular sea
seialade como auteridad responsable. o cuando tenga el
caracter de tercero interesado. dando seguimiento a los
procesos en todas sus etapas hasta su conclusion,
interponiendo ademas los recursos que legalmente sean
procedentes:

Alender y asesorar, los asuntos y gestiones juridicas que
requicra el Instituto Registral v Catastral del Estado de
Michoacén de Ocampo. y sus unidades administrativas
adscritas;

Presentar al Titular de la Subdireccion Juridica del Instituto
Registral y Catastral del Estado de Michoacan de Ocampo.
las propuestas de reformas a los ordenamientos juridicos
aplicables. asi como las modificaciones a las demas
disposiciones normativas en matetia registral y catasiral.

que estén relacionados con las contribuciones a la propiedad

inmobiliaria, ¥ coadyuvar en la determinacion de los
servicios catastrales y registrales, y costos de los mismos
que se propongan en la iniciativa de Ley de Ingresos del
Estado de Michoacan de Ocampo;

Participar en la elaboracion de citatorios, acuerdos. avaliios
y demas resoluciones que deban notificarse a las oficinas
recaudadoras y particulares. recabando las constancias de
notificacion; ‘

Presentar al Titular de la Subdireccion Juridica del Instituto
Registral y Catastral del Estado de Michoacén de Ocampo,
un informe de los Procedimientos Contenciosos
Administrativos y Judiciales que comozea y su estado
procesal; ;

Realizar un control interno de {odos y cada uno de los
expedientes a cargo el Departamento de 1o Contencioso,
asi como certificar copias de los expedientes que ticne
bajo su resguardo;

Elaborar v dar seguimiento a las promociones que se
requieran para la tramitacién de los juicios en los que el
Instituto Registral y Catastral del Estado de Michoacdn
de Ocampo, tenga interés o sea parte. conformando los
expedientes conforme al tiempo de re¢epeion y respuesta,
de acuerdo con su estado procesal:

Atender las controversias que plantee el piblico usuario,

XVI.

XVIIL.

XVIIL

XIX.

XXI.

asi como asesorar en malteria juridica al personal de las
dependencias y entidades de la Administracion Pablica
Estatal, respecto de los tramites que se realizan en el
[nstituto Registrai y Catastral del Estado de Michoacan
de Ocampo; )

Elaborar y controlar la relacién de servicios prestados a
diversas instituciones con las que se haya celebrado
convenio para su cobro periadico:

Elaborar los proyectos de normas y procedimieitos
jutidicos en términos de las disposiciones norinaivas
aplicables que regulen los servicios del Instituto Reggtral
y Catastral del Estado de Michoacan de Ocamyo vy
ponerlos a consideracion del Titular de la Subdirec:ion
Juridica de! Instituto Registral y Catastral del Estad) de
Michoacan de Ocampo;

Apoyar al Titular de la Subdircecion Juridica. en la
elaboracion de criterios, opiniones juridicas, y resolicion
de consultas sobre la interpretacion y aplicacion di los
ordenamientos juridicos en materia de su compelenca:

Elaborar dictamen juridico sobre convenios, contraos y
demds instrumentos juridicos en materia registal y
catastral en los que la Secretaria de Finanzs y
Administracion a través del Titular del Instituto Regstral
y Catastral o sus Unidades Administrativas sean pate;

[nformar al Titular de la Subdireceion Juridica del Insttuto
Registral y Catastral del Estado de Michoacan de Ocanpo,
sobre Jas resoluciones judiciales relevantes que involusren
ala unidad administrativa a su cargo, respecto de la activdad
registral;

Solicitar toda la informacion que considere pertinente para
la atencion de los asuntos materia de su competencia alas

- unidades administrativas de la Secretaria, asi como alas

XXII.

XXIII.

dependencias y entidades que correspondas

Rendir los informes pormenorizados sobre las ejecutorias
o precedentes de jurisprudencia que emitan la Suprena
Corte de Justicia de la Nacion o los Tribunales Colegiadas,
respecto de la actividad registral v/o catastral; v,

Las demds que le senale el Titular de la Secretaria de
Finanzas y Administracién, el Titular del Instituto, el
Delegado Administrative, y otras disposiciones normativas
aplicables.

SECCION VI
DE LA SUBDIRECCION DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION

L
Articulo 19. Al Titular de la Subdireccion de Tecnologias de la
Informacion le corresponde el ejercicio de las facultades signientes:

L.

Identificar y establecer las normas para la homologacion
en larecoleccion de datos, almacenamiento, procesamiento
y distribucion de la informacién en los sistemas del
Instituto:

i
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I11.

VL

VII.

VIIL

XIT.

XIII

XIV.

XVIL

XVIL

* adscritas:

Asegurar el soporte efectivo y eficiente de infraestructura.
telecomunicaciones y tecnologfas de informacion a todos
los procesos institucionales del Instituto:

Dar cumplimiento en la materia de su compelencia a lo
establecido en la Ley de Firma Electrénica Certificada para
elInstituto;

Asesorar a las unidades administrativas del Instituto para

el disenio e implementacion de los mecanismos de operacion
que permitan la interaccion entre los diferentes sistemas
de informacion:

Programar reuniones internas de trabajo para la supervisién
de discfo, desarrollo e implementacion de los sistemas
informaticos que solicilen las unidades administrativas del
Instituto, asi como de los programas de capacitacién en
‘materia de tecnologias de la informacion v ecomunicaciones;

:Coordinar, mantener v supervisar la utilizacion de los
.sistemas. servicios. informacion. infracstructura de

comunicaciones y recursos informatices del Instituto:

* Vigilar la conservacion y realizar el mantenimiento de los
“archivos informaticos del Instituto proveyendo lo

necesario para ello:

Formular las opiniones téenicas en materia de informatica
que le sean solicitados por las unidades administralivas
del Instituto;

Garantizar la continuidad de los procesos institucionales
automatizados a traves de la ejecucion de los sistemas
informaticos en produccion:

Ascgurar el soporte efectivo y eficiente de tecnologias de
la informacion a los procesos institucionales del Instituto:
Administrar y controlar el proceso de configuraciones de
hardware y software del Instituto, asi como mantener
actualizado su inventario;

Identificar, evaluar y dictaminar las alternativas de
desarrallo interno paraatender las riecesidades informaticas

de las diferentes unidades administrativas del Instituto:

Asegurar el 6ptimo desempeno en el uso de los servicios v
equipos informéaticos y de comunicaciones del Instituto;

Proporcionar los sistemas informéticos que permitan cubrir
las necesidades de automatizacion del Instituto:

Generar y difundir los estandares y mejores practicas en

-seguridad informatica, en coordinacién con sus Jefaturas

Disefiar. probar y actualizar el plan de contingencia de
infraestructura y comunicaciones del Instituto,

Disefiar, proponer y participar en ¢l disefio, implantacién
y mejora de las politicas, normas y procedimientos para el

XVIIL

AKIX.

XXL

XXII.

XXIIL

XXIV.

desarrollo. adquisicién y uso de los sistemas informaticos
del Instituto;

Garantizar la disponibilidad de las bases de datos, asi como el
soporte, mantenimiento. respalde y custodia de las mismas:

Definir y mantener la plataforma informatica institucional
y de comunicaciones requerida para llevar a cabo las
operaciones promoviendo la compatibilidad entre los
distintos elementos:

Asesorar en materia de sistemas de informacion a las
unidades administrarivas del Instituto:

Fomentar la incorporacion de tramites y servicios dirigidos
a los notarios publicgs y al piblico en general por medios
clectronicos, garantizando por parte del Instituto su uso
adecuado y funcionamiento continio:

Publicar y mantener en operacion ¢l Portal de Iinternet del
Instituto y los servicios en linea que proporcione:;

Determinar y planear la adecuada arquitectura teenolégica
de las soluciones a implementar; v,

Las demads que le sefiale el Titular de la Secrelarfa de
Finanzas y Administracién, el Titular de la Direccion
General del Instituto Registral y Catastral del Estado de
Michoacin de Ocampo, el Titular de la Subdireccidn
Juridica, y demas disposiciones normativas aplicables.

Articulo 20. Al Titular del Departamento de Operacién y
Desarrollo de Sistemas le corresponde el gjercicio de las facultades

siguientes:

1.

VI

Coordinar las mesas de ayuda existentes para la alencién
y solucién de incidencias ‘de los sisternas desarrollados-
para el Instituto por la Subdireccidn de Tecnologias de la
Informacion: .
Atender las incidencias relacionadas con los sistemas con
los que cuente el Instituto:

Analizar. disefar y desarrollar las mejoras continuas de
fos subsistemas con los que cuenta el Instituto, en
coordinacion con el personal capacitado dentro del drea de
atencion al sistema:

Mantener una base de conocimiento acerca de las soluciones
complejas implementadas para la solucién de incidencias
presentadas dentro de los sistemas del Instituto, a fin de
mejorar la eficiencia de los servicios;

Capacitar y disipar dudas de las dreas administrativas del
Instituto, relativas a lag Coordinaciones Regionales. asf
como al personal encargado del drea de catastro en las
Administraciones y Receptorias de Rentas en el interior
del Estado a través de la mesa de ayuda constituida con
este fin; v.

Las demas que senale el Titular de la Secretaria de Finanzas
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y Administracion, el Titular del Instituto Registral v
Catastral del Estado de Michoacén de Ocampo. el
Subdirector de Tecnologias de la Informacion v demds
disposiciones normativas aplicables.

Articule 21. Al Titular del Departamento de Soporte Técnico ¥
Redes le corresponde el ejercicio de las facultades siguientes:

VI

VIL

VI

XL

XI1.

XL

XIV.

XV.

Administrar los usuarios. permisos v restricciones de los
acecesos a los servicios informéticos del Instituto:

Aantener en dptimas condiciones la infraestructura de
servidores y comunicaciones del Instituto:

Participar en el diseno del plan de contingencia de
infraestructura y comunicaciones del Instituto:

Proporcionar el apoye que requicran las unidades
administrativas para el acceso a los servicios informaticos
necesarios para desempenar sus labores:

Proponer e implementar las mejoras nccesarias para
garantizar la seguridad de la informacién vy prevenir alaques
informaticos;

Aplicar las normas v politicas de uso de la red para permitir
utilizar los servicios informaticos a los usuarios de las
distintas unidades administrativas;

Propener mejoras y actualizaciones. tanto fisicas como de
configuracion. a los equipos.centrales y de comunicacioncs:

Monitorear mediante herramientas de control el desempeno
de los servidores, sistemas. red. equipos de comunicacion
y entregar los reportes correspondientes al Titular de la
Subdireccion de Tecnologias de la Informacion;

Verificar la transmisian y recepcion de datos mediante los
centros de datos v las Coordinaciones Regionales y la red
del interior del Estado de las Administraciones y
Receplorias de Rentas, y realizar las configuraciones
necesarias en los equipos de comunicaciones:

Solicitar oportunamente la adquisicion de refacciones de
equipo de comipulo para manteneren almacén y atender a
los usuarios cuando lo soliciten;

Mantener un registro de los equipos en reparacion o
reemplazo que permita actualizar el inventario

correspondiente;

Atender. dar seguimiento y resolver los reportes que les
sean asignados hasta su cierre;

Vigilar y atender continua y sistematicamente los
problemas de la red global: ’

Implementar v administrar la bitdcora para control de errores
mas comunes de los sisternas implementadas en el Instituto:

Establecer Jas politicas para seguridad informatica, los

XNVIL

XVII,

XVIIIL

XX,

XXI.

procedimientos para el resguardo de la informacion. el
valor de los datos y dispasitivos;

Supervisar y realizar los trabajos de mantenimiento
preventivo y correctivo de los equipos de computo y de
comunicaciones de las unidades administrativas y de Ms
Administraciones y Receptarias de Rentas encargadas de
la funcion catastral:

Dirigir las acciones que garanticen la disponibilided y
seguridad de todos y cada uno de los elementos fisicis y
logicos gue conforman la red del Instituto;

Coordinar los trabajos que permitan la disponibilided v
saporte de los servicios electrénicos. que se prestan alos
notarios v publico en general;

Ejecutar los proyectos para la implantacion de servicios
electronicos. telefonia IP y servidores del Instituto y sus
unidades administrativas, asi como la configuracion basica
de los equipos de comunicaciones y servidores que operan
o administre el Instituto v sus unidades administrativas:

Supervisar la elaboracién de las propuestas de implantacion
de proyeclos de modernizacion de la infraestructura de
redes y comunicaciones en las dependencias vy entidades;

¥a

Las demas que senale el Titular de la Secretaria de Finanzas
v Administracion, el Titular del Instiluto Registral y
Catastral del Estado de Michoacén de Ocampo, ¢l Titulas
de la Subdireccién de Tecnologias de la Informacion, y
demds disposiciones normativas aplicables.

Articulo 22. Al Titular del Departamento de Base de Datos le
corresponde el gjercicio de las facullades siguientes:

HI.

Vi

VIL

Definir y operar el médulo de autorizacién e identificac 6n
de usuarios a todos los sistemas y servicios informaticos
del Instituto;

Administrar, operar y controlar el proceso de mesa de
ayuda de los sistemas con que cuenta el Instituto:

Revisar y validar los modelos de datos de las aplicacicnes
implementadas e infegrarlos al modelo vigente de la kase
de datos;

Garantizar el funcionamienio de las bases de datos mediante
laafinacion de las mismas, optimizando su desempeiio y
liempo de respuesta;

Establecer mecanismos para garantizar la seguridad.
consistenciay correccion de la informacién almacenada en
las bases de datos del sitio central;

instalar nuevas versiones de las manejadores de bases de
datos, asf como dimensionar y crear las nuevas bases de

datos;

Realizar los respaldos a las bases de datos, configuraciones
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VIIIL.

AX

XI11.

X,

¥ sistemas en produccion, conforme a las disposiciones
nermativas aplicables;

Administrar y definir los perfiles de usuarios con acceso a
las bases de datos centrales del Instituto;

Crear, mantener y analizar indicadores de gestion del drea
para llevar a cabo la supervision y vigilancia que se requiera;

Investigar permanentemente los adelantos tecnologicos
relacionados con bases de datos, con la finalidad de
incorporarlos al sistema con que cuenta ¢l Instituto;

Fomentar la capacitacion técnica del personal adserito a
esle departamento, coordinando cursos especificos y
capacitaciones internas para logtar un mayor desempeno
en las tareas asignadas; ’

Informar permancntemente a la unidad administrativa
como superior inmediato de las actividades programadas
en proceso y concluidas, con la finalidad de unificar criterios
para el cumplimiento de los abjetivos; v,

Las demas que senale el Titular de la Secretaria de Finanzas
¥ Administracién. el Titular del Instituto Regisiral v
Catastral del Estado de Michoacan de QOcampo, cl
Subdirector de Tecnologias de la Informacién. v demas
disposiciones normativas aplicables.

SECCION VII
DE LA DELEGACION ADMINISTRATIVA

Articulo 23. Al Tiwlar de la Delegacion Administrativa le
corresponde el ejercicio de las siguicntes atribuciones:

18

VI

Implementar lineamientos. sistemas y procedimientos
relativos a la programacién, presupuesta, ejercicio y
control de los recursos humanos. financieros, materiales y
servicios de que dispone el Instituto, previa autorizacion
de su Titular:

Establecer y mantener actualizados los sistemas y
mecanismos que permitan realizar la contabilidad. control.
vigilancia y evaluacion del gasto piblico que ejerce el
Instituto, de conformidad con las disposiciones normativas;

Hacer del conocimiento a las unidades administrativas del
Instituto de los criterios en materia de disciplina
presupuestal. racionalidad, austeridad, transparencia y
eficiencia en el ejercicio del presupuestio asignado;

Garantizar el suministro de los bienes y servicios que
requieran las unidades administrativas para el desarrollo
de sizs actividades:

Integrar la documentacion correspondiente de los
movimientos de personal e incidencias de los servidores
publicos del Instituto. v realizar oportunamente. los
tramites para su aplicacion ante la instancia competente:

Instruir los procedimientos de registro, asignacién y

VI

VIILL

XII.

X1,

XIV.

XV,

XVI.

XVIIL

X VI,

actualizacion del inventario del activo fijo de que dispone
el Instituto:

Revisar y resguardar los soportes documentales del
inventario del activo fijo del Instituto para realizar los
informes y ia conciliacion correspondiente ante las
instancias compelentes:

Presentar cuando le sean requeridos por el Titular del
[nstituto los informes que reflejen en forma ordenada.
transparente y oportuna la situacion que guarda el ejercicio
del presupueste del Instituto. y en caso de que sean
solicitados. presentarlos ante la autoridad competente;

Realizar ante la instancia competente los tramites de
arrendamientos y adquisiciones de bienes y servicios que
requiera el Instituto:

Establecer y supervisar los procedimientos para la
conservacion v mantenimiento de los bienes muebles e
inmuebles del Instituto, asi como controlar los servicios -
de conservacion y mantenimiento preventive y corvectivo
del mismo;

Integrar. sistematizar v mantener actualizado el archivo
documental del Instituto. en términos de las disposiciones
normativas aplicables:

Elaborar el andlisis y los estudios que correspondan al
ejercicio del presupuesto asignado al Instituto, a fin de
proponer a su Titular el anteproyecto del presupiesto
anual:

Difundir entre las unidades administrativas, las

disposiciones que. en materia de recursos humanos,
linancieros, materiales v de servicios generales. expidan
las instancias competentes en la materia;

Supervisar que el gjercicio, control y regisiro contable del
presupuesto autorizado, se efectué de acuerdo a las
necesidades de los programas y objetivos establecidos a el
Instituto, a la disponibilidad del mismo y con estricto
apego 4 las disposiciones normativas aplicables;

Informar oﬁonunanacme al Titular del Instituto sobre
cualquier irregularidad en la aplicacion del presupuesto
autorizado a las unidades administrativas del Tnstituto;

Integrar, analizar y controlar el informe del avance fisico
financiero del Instituto v someterlo a la consideracién de
su Titular;

Elaborar los documentos de ejecucién presupuestaria y
pago conforme a las disposiciones normativas aplicables,
para preseniarlas con Qpérluniclad a la consideracion del
Titular del Instituto y posterior tramife ante la instancia
competente; y,

Las demas que serfiale ¢l Titular de la Secretaria de Finanzas
y Administracion. él Titular de la Direccién General del
Instituto Registral y Catastral del Estado de Michoacén
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de Ocampo, y demds disposiciones normativas aplicables.

Articulo 24. Al Titular del Departamento de Control Presupuestal
¥ Recursos Financieros le corresponde el ejercicia de las siguientes
atribuciones:

[IL

V.

VI

VIL

VL

Operar. stipervisar y actualizar el sistema de control y
registro del presupuesto de egresos asignado a las unidades
administrativas del Instituto, de acuerdo g las disposiciones
normativas aplicables:

Supervisar el registro, actualizacion y control del ejercicio
presupuestal asignado a las unidades administrativas det
Instituto, asi como del fondo revolvente para gastos
menores, de las comprobaciones de comisiones, vidticos y
los documentos miltiples de correccion v reintegros-

presupuestales;

Asesorar y auxiliar en coordinacion con el Titular de la
Delegacion Administrativa. a Ias unidades administrativas
del Instituto en la elaboracién e integracion. del
anteproyecto de presupuesto;

Verificar y supervisar que el presupuesto del Instituto se
asigne y ejerza de acuerdo a las disposiciones normativas
¥ lineamientos aplicables en la materia;

Elaborar. tramitar v controlar los documentos de ejecucion.
modilicacion y afectacién presupuestaria para la
administracion del recurso de gasto corriente realizado por
las unidades administrativas del Instituto, para la
autorizacitn del Titular de la Delegacion Administrativay
del Titular del Instituto;

Verificar que el soporte documerital de los instrumentos
de ejecucion presupuestaria y pago. que se capten de las
diferentes unidades administrativas del Instituto, cumplan
con las pormas. procedimientos v politicas establecidas.
asf como los requisitos conlables, Tiscales y legales
correspondientes: :

Preparar y actualizar los informes sobre ¢l seguimiento
del avance fisico financiero que le requieran las autoridades
competentes; y.

Las demaés que sefiale el Titular de la Secretaria de Finanzas
y Administracién, el Titular de la Direccién General del
lnstituto Registral y Catastral del Estado de Michoacan
de Ocampo, el Delegado Administrativo. y olras
disposiciones normativas aplicables.

Articulo 25. Al Titular del Departamento de Recursos Humanos,
Materiales y Servicios Generales fe corresponde ¢l ejercicio de las
siguientes atribuciones:

Programar, coordinar y controlar las actividades que
cotrespondan a la gjecucion del presupuesto asignado a
servicios personales;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones normativas y
procedimientos que. sobre remuneraciones, prestaciones

LT,

V.

V1

VIl

VL

XI.

XiL

XIH.

XIV.

laborares y demds erogaciones relacionadas con los
seryicios personales del Instituto. dicten Jas instancias
competentes;

Disefar, controlar vy actualizar el sistema de control de
personal adserito al Instituto;

Integrar, actualizar y custodiar los expedientes del
personal. asi como tramitar los movimientos de alta. baja,
readscripcion, interinatos, licencias, reingresos y demds
movimiento de personal:

Tramitar los movimientos de personal para el pago de
remuneraciones del personal del Instituto ante la Direcceidn
de Recursos Humanos:

Publicar, difundir e informar al personal del Instituto sobre
los concursos y promociones del personal que la Comision
Mixta y de Escalafon lieva a cabo:

Elaborar los movimientos por coneepto de compensacion
extraordinaria, de servicios y en general toda percepeién a
que tenga derecho el servidor pliblico en virtud de su
empleo, cargo, comision o funcién;

Realizar ante las inslituciones bancarias los tramites
carrespondientes, para la expedicion de las tarjetas para el
pago via electronica de los fondos de productividad e
incentivos del personal del Instituto en su CaSO]

Vigilar el control de asistencia del personal adscrito a las
unidades administrativas del Instituto y tramitar los

- descuentos o incentivos a que se haga merecedor el personal

de acuerdo a las disposiciones normativas aplicables, previa
autorizacién del Titular de la Delegacion Administrativa:

Ejecutar y cumplir las normas y lineamientos que sobre
materiales. suministros y servicios generales dicten las
mslancias competentes. asi como las que establezcan las
disposiciones normativas en materia de adquisiciones,
arrendamientos y prestaciones de servicios:
|

Implementar y presentar al Titular de la Delagacién
Administrativa la planeacién y programacion de los
requerimientos de que sobre servicios generales les
presenten las unidades administrativas del Instituto:

Realizar los trdmites administrativos correspondientes para
elregistro de placasy caleomanias de identificacion delos
vehiculos del Instituto en coordinacion con la Direceidn
de Recaudacion:

Proponer al Titular de la Delegacion Administrativa un
sistemade registro y contriol sobre suministro de materiales
de use general, consumibles diversos, impresos oficiales,
equipo y articulos de oficina. que se asignen a las unidades
administrativas del Instituto:

Controlar y gestionar las érdenes de mantenimiento
preventivo y correctivo de los vehiculos adscritos a las
unidades administrativas del Instituto:
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XV,

XVI.

Tramitar previa comprobacion de la suficiencia
presupuestal y validacion de la instancia competente. los
contratos de arrendamiento v mantenimiento de las
mnstalaciones y equipo de oficina que requieran las unidades
administrativas del Instituto:

Informar al Titular de la Delegacion Administrativa. las
previsiones necesarias para que ¢l financiamiento de las

- adquisiciones, celebracién de los contratos v el

XVIL

XVIIL
XIX.

XX.

XXI.

XXII,

XXHIL

establecimiento de garantias se realicen dentro de los limites
de la vigencia del presupuesto asignado:

Calendarizar el suministro de los materiales y la prestacion
de los servicios que sean necesarios para la adecuada
operacion de Jas unidades administrativas del Instituto;

Revisar las requisiviones de articulos y materiales de oficina
que realicen las unidades administrativas del Instituto y
en caso de ser procedentes informar al Titular de la
Delegacion Adminisirativa sobre la gestion para su proceder
a su adquisicion;

Actualizar los inventarios de los recursos materiales.
articulos de limpieza y equipo de oficina, para conoeer de
manera clara las existencias en almacen en un tiempo
determinado y proponer ai Titular de la Delegacion
Administrativa las acciones que permitan su optimizacion:

Conservar y actualizar los expedientes del pargue vehicular
asignado al [nstituto, donde se incluya fecha de asignacion
del resguardo, nombre del servidor plblico a quien se le
asignd, bitdcora de mantenimiento preventivo y correctiva.
cslado de uso del vehiculo, suministro de combustible y
aditivos, nombre de aseguradora v numero de poliza del
seguro y demas datos que permitan un eficiente control:

Realizar las gestiones y tramites de solicitudes de
adjudicacién por licitacidén. invitacién restringida y
adjudicacion directa para la adquisicion de materiales y
contratacion de servicios, ante el Comilé de Adquisiciones
del Poder Ejecutivo, hasta concluir su fonmalizacion con la
contratacion y entrega correspondiente:

Sistematizar y resguardar los archives generales de las
unidades administrativas del Instituto: y.

Las demas que senale el Titular de la Secretarfa de Finanzas
y Administracion. el Titular de la Direccion General del
Instituto Registral y Catastral del Estado de Michoacén
de Ocampo. el Delegado Administrativo. y otras
disposiciones normativas aplicables.

CAPITULO SEGUNDO

DE LAS FACULTADES GENERALES DE LAS UNIDADES

ADMINISTRATIVAS DEL NIVEL REGIONAL

SECCION 1
DE LAS COORDINACIONES REGIONALES

Articulo 27. A los Titulares de las Coordinaciones Regionales de
1 Lerma- Chapala, 2 Bajio. 3 Tepalcatepec, 4 Purépecha. 5 Tierra

Caliente, 6 Sierra-Costa, 7 Zitdcuaro y 8 Morelia, les corresponde
el ejercicio de las facultades siguientes:

[11.

VL

VI

VIIL

Precalificar v revisar los testimanios presentados para su
inscripeion en la Coordinacion Regional y, enel caso de no
cumplir con los requisitos que establece la Ley y su
reglamento para su recepcion y calificacion. informar a los
usuarios de las formalidades de que adolezcan sus
documentos. en término de las disposiciones normativas
aplicables;

Resolver las dudas que ocurran a los calilicadores de
ventanillas de los diferentes documentos presentados para
su recepeion, asi como a los interesados en actos del
registro:

Desahogar [as consultas en matena registral de la propiedad
o de comercio que le sean planteadas por los notarios.
cuando estos asi lo requieran, de conformidad con las
disposiciones normativas aplicables v previo acuerdo con
el Titular del drea correspondiente o ¢l Titular de la
Direceion del Registro Pablico de la Propiedad:

Controlar la recepcion y entrega de documentos en el
horario y fecha sefialada en el recibo de pago de derechos,
para su eficaz funcionamiento;

Coordinarse con las distintas unidades administrativas
dentro del Registro Puiblico de la Propiedad, para un mejor
funcionamiento:

Proporcionar la asesoria sobre el llenado de las formas
pre-codificadas al pablico usuario que asi lo requiera. en
términos de las disposiciones normativas aplicables;

Atender y tramitar las inconformidades que se susciten
con motivo de la recepeion y precalificacion realizada por
¢l personal de recepeion en el drea de ventanillas;

Proponer al Titular del Departamento de Recepeion
Catastral y Registral las medidas y propuestas que se
cslimen necesarias para un mejor funcionamiento y
desempeno institucional; v.

Las demés que sefale el Titular de la Secretarfa de Finanzas
¥ Administracion, el Titular de la Direccion General del
Instituto. ¢l Titular del Registro Pablico de la Propiedad v
el Titular de la Jefatura del Departamento de Recepcion
Catastral y Registral, conforme a las disposiciones
normativas aplicables, ‘

Articulo 28. Al Titular de la Coordinacion Regional § Morelia le
corresponde el ¢jercicio de Ias facultades siguientes:

1.

Precalificar y revisar los testimonios presentados para su
inscripeion en la Coordinacion Regional y, en el caso de no
cumplir con los requisitos que establece la Ley v su
reglamento para su recepcion y calificacion, informar a los
usuarios de las formalidades de que adolezcan sus
documentos, en término de las disposiciones normativas
aplicables:
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[L.

Vi

VIIL,

X

X

Resolver las dudas que ocurran a los calificaderes de
ventanillas de los diferentes documentos presentados para
su recepcidon, 4si como a los interesados en dctos del

registry;

Desahogar las consuitas en materia registral de la propiedad
o de comercio que le sean planteadas por los notarios.
cuando estes asi lo requieran. de conformidad con las
ciomes normalivas aplicables y previo acuerds con
Titular del drea correspondicnte o el Titular de la
Dhteccion del Registro Phblico de la Propiedad:

Controlar Ia recepcién v entrega de documentos en ¢l
ha sefalada en ¢l recibo de pago de derechos.
z funcienamiento;

horano

pars su e

Jiparse con las distintas unidades administrativas
dentre det Reglstro Publice de la Propiedad. paraun mejor
funcionzmiento;

“‘ﬁ

Proporcionar la asesoria sobre ¢l llenade de las formas
pre-codificadas al piblice usuario gue asi lo requiera. en
rirminos de las disposiciones normativas aplicables;

Atender y tramitar las inconformidades gque se susciten
con motivo de ta recepeion y precalificacion realizada por
¢l personal de recepcion en el drca de ventanilias;

Preponer al Titular del Departamento de Recepcion
Catastral v Regisiral las medidas y propuestas que se
estimen necesarias para un mejor luncionamiento y
desempenio institucional;

alizar las inseripciones en los documentos regisirales
forme a las disposiciones normarivas aplicables. previo
acuerdo e instruccion con el Titutar del Departamento de
Registro de Inscripeiones;

Revisar los documentos gue se presenten en la
wedinaeion de la Propiedad en los términos que establece
wsrmativa registral, ordenando o denegando su
peidn,

Healivar las anotaciones que correspendan en los asientos
les. de manera fidedigna y clara, de acuerdo con los
ios v tormalidades que establece la normativa
tral del Estado. previo acuerdo con el del
tanents de Registro de lnscripeiones;

ir los titulos de propiedad. gravamen, avises
tivos. y resoluciones judiciales o administrativas,
'midad con la normativa registral del Estado;

i las cerlificaciones que sean necesarias en los
ptos registrales, con el objelo de subsanar o
slementar errores. de conformidad con las
iones normativas aplicables y remitir los
tos correspondientes al Titular del Departamento
fror de Inscripciones para su sancion:

Resolver las dudas que los interesados le consulten respecto

XV.

XVL

XVIL.

XVIIL

XIX.

XX.

del registro de documentos sujetos a inseripeion, conforme
a las disposiciones normativas aplicables y hacerles saber
los requisitos gue falten a los mismos v las formalidades
que deben cumplir;

tnseribir fos documentos conforme al orden de su
presentacion, v en los casos de devolucién de alguno. fundar
y motivar la negativa por escrilo y remitir el proyecto de
resolucién al Titular del Departamento de Registro de
Inscripciones, para su autorizacion y gestion
correspondiente:

Proponer al Titular del Departamento de Registro de
Inscripeiones. los criterios procedentes para la inseripeion
de documentos. a fin de agilizar y eficientar el servicio que
se proporciona, en términos de las disposiciones
normativas aplicables;

Realizar la inscripeion de eserituracion masiva de los entes
pablicos facullados pata ello, previe acuerdo con el Titular
del Departamento de Registro de Inscripcioncs. de
conformidad con las disposiciones normativas aplicables;

Elaborar y actualizar los manuales de criterios sobre la
solucién a la problemdtica de las inscripeiones y hacerios
llegar al personal y las notarias: j

Proponcr mecanismos necesarios para realizar la captura
masiva de la informacion resguardada en los libros: v,

I.as demds que sefiale el Titular de 1a Secretaria de Finanzas
v Administracion, el Titular de la Direccion General del
Instituto, el Titular de la Dirsceion del Registro Piiblico de
la Propiedad. el Titular del Departamento de Recepeion
Catastral v Registral. y el Titular del Departamento de
Registro de Inscripciones, estos dos Gltimos en la materia
de sus respectivas competencias v conforme a las

disposiciones normativas aplicables,

Articule 29. Las Coordinaciones Regionales, tendran su sede en la
cabecera municipal de su denominacion y tendran comio jurisdiceion
la circunscripeion territorial del municipio gue enseguida se
mencionan: :

1.

Coordinacion Regional nimero 01. Correspondiente &
Lerma-Chapala «Zamoray tendra competencia en les
municipios de: Chavinda, fiquilpan, Marcos Castellanos,

Villamar, Chilchota, Ecuandureo. Lxtlan, Jacona, Purépero.”

Tangamandapio, Tangancicuaro, Zamora, Pajacuardn,
Cojumatldn de Regules. Sahuayo y Venustiano Carranza;

Coordinacion Regional numero 02. Correspondiente a Bajio
«La Piedad» tendra competencia en los municipios de:
Churinizio, Numardn, Penjamillo, La Piedad, Tlazazalca
Ziniparo. Brisefias, Tanhuato, Vista Hermosa y Yurécuaro:

Coordinacidn Regional niimero 03. Correspondiente a
Tepalcatepec «Apatzingdn» tendrd competencia en los
municipios de: Aguililla, Apatzingan, Buenavista, Mdjica,
Pardcuaro. Tepalcatepec, Coalcomén de Vazquez Pallares
v Chinicuila:
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IV Coordinacién Regional nimero 04. Correspondiente a
Purépecha «Uruapan» tendrd competencia en los
municipios de: Ario, Churumuco, La Huacana. Nuevo
Urecho. Charapan. Cheran. Gabriel Zamora, Nahuatzen.
Nuevo Parangariculiro, Paracho, Tancitaro, Taretan,
Tingambato. Urnapan. Ziracuaretiro. Cotija. Periban. Los
Reyes, Tinguindin y Tocumbo:

V. Coordinacion Regional namero 05. Correspondiente a
Tierra Caliente «Huetarno» tendra competencia ¢n los
municipios de: Cardcuaro, Huetamo. Nocupétaro. San
Lucas y Tiquicheo de Nicolas Romero:

V1L Coordinacion Regional numero 06. Correspondiente a
Sierra-Costa «l.azaro Cérdenasy tendra compelencia en
los municipios de: Arteaga. Tumbiscatio, Aquila.
Coahuayana y Lazaro Cardenas: ;

VIL  Coordinacion Regional nimero 07. Correspondiente a
«Zitacuaroy tendrd competencia en los municipios de:
Hidalgo, [rimbo. Contepece, Epitacio Huerla. Maravatio.
Senguio, Tlalpujahua, Angangueo, Aporo, Judrez,
Jungapeo. Ocampo. Susupuato. Tuxpan. Tuzantla v
Zitacuara: y.

VIII.  Coordinacion Regional numero 08. Correspondiente a
«Morelian, tendra competencia en los municipios de:
Acuitzio. Copandaro. Cuitzeo, Charo. Chucandiro,
Huandacareo, Madero. Morelia, Santa Ana Maya.
Tarimbaro, Tzitzio, Alvaro Obregon. [ndaparapeo,
Queréndaro. Zinapécuaro. Tacimbaro. Turicato.
Erongaricuaro, Huiramba. Lagunillas, Patzeuaro, Quiroga.
Salvador Escalante, Tzintzuntzan. Coeneo, Huaniqueo,
Jiménez, Panindicuaro, Zacapu. Angamacutiro, Morelos.
Purudndiro y José Sixto Verduzco.

SECCION II
DE LAS ADMINISTRACIONES
DE RENTAS Y RECEPTORIAS

Articulo 30. En atencidn a lo previsto por los articulos 74 y 75,
dentro de la circunscripeion prevista en el 76. todos del Reglamento
Interior de la Administracion Piblica Centralizada del Estado de
Michoacdn de Ocampo, y demas disposiciones normalivas
aplicables. los Titulares de las Administraciones de Rentas y
Receptorias de Rentas le corresponde el ¢jercicio de las facultades
siguientes:

I Realizar sus actividades de acuerdo con los lineamientos
establecidos por las unidades administrativas del Instituto
Regional y Catastral, segun la materia de que se trate;

I1. Realizar la funcién calastral, conforme a las disposiciones
aplicables en la materia, asi como en los lineamientos de
cardcter (écnico administrativo que emita el Titular del
Instituto Registral y Catastral;

I, Realizar las acciones gue les correspondan en los
procedimientos administrativos que establece la Ley
demas normatividad aplicable:

V. Expedir constancias v certificados de los actos y registros
de su competencia: y,

V. Las demas que sefiale el Titular de la Secretaria de Finanzas
¥ Administracion, el Titular del Instituto y el Direclor de
Catastro.

TRANSITORIO

PRIMERQ. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente
de su publicacién en el Periddico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacin de QOcampo.

Morelia, Michoacén, a 31 de agosto de 2021,

ATENTAMENTE
«SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION)»

SILVANO AUREOLES CONEJO
GOBERNADOR DEL ESTADO
(Firmado)

ARMANDO HURTADO AREVALO
SECRETARIO DE GOBIERNQ
(Firmado)

CARLOS MALDONADO MENDOZA: :
SECRETARIO DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
(Firmado)

SERGIO RODRIGUEZ MUNOZ
DIRECTOR GENERAL
DEL INSTITUTO REGISTRAL Y CATASTRAL
(Firmado)




